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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
DEPARTAMENTULUI PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

Art.1. Invatimantul cu frecventa redusa (IFR) este o forma flexibila de invatamant superior
prin care se asigura posibilitatea de formare initiald, de perfectionare sau conversie profesionala.

Art.2.

Invatamantul cu frecventa redusa (IFR) este caracterizat prin programe de pregitire ale ciror
componente dominante sunt: perioade compacte de instuire, intalniri periodice cu studentii pentru
desfagurarea activitatilor didactice obligatorii prevazute in planurile de invatamant, constand in
laboratoare, proiecte, practica de specialitate si alte activitati, precum si folosirea unor mijloace de
invatamant specifice invatamantului la distanta — referitoare la comunicare, autoinstuire,
autoevaluare si sistemul tutorial.

Art.3.

(1). Tn Universitatea Romano-Americani, managementul programelor de studii universitare
in sistem invatamant cu frecventd redusi se realizeaza prin Departamentul pentru Tnvatimént cu
Frecventd Redusa (D.I.F.R.) infiintat prin Hotararea Senatului Universitatii, in conformitate cu
prevederile Cartei Universitare si a legislatiei In vigoare.

(2). Departamentul pentru Invatimant cu Frecventd Redusi (D.LF.R.) este subordonat
Prorectorului responsabil cu procesul de invatamant si dezvolta relatii de autoritate functionala si
de cooperare cu toate facultitile, departamentele, catedrele, centrele, serviciile si birourile din
Universitate.

Art. 4.

Toate activitatile didactice organizate in sistem invatamant cu frecventa redusa se deruleaza
in cadrul facultatilor organizatoare de programe de studii universitare de licenta — IFR.

Art. 5.

Evidenta studentilor, gestionarea actelor de studii (cataloage, centralizatoare, registre
matricole, etc.) si a situatiei scolare se realizeaza la nivelul secretariatelor facultatilor organizatoare
de programe de studii universitare de licentd — IFR.

Art. 6.

Durata studiilor la programele de studii universitare de licentd — IFR este aceeasi cu durata
studiilor la programele de studii universitare de licenta — ZI.

Art. 7.

Sistemul de evaluare si certificare la forma IFR este identic cu sistemul de evaluare si

certificare la forma de invatdmant — ZI, conform legislatiei in vigoare.
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Art.8.
(1). Managementul Departamentului pentru Tnvatimant cu Frecventd Redusd (D.L.F.R.) este
asigurat de Consiliul Departamentului, avand urmatoarea componenta:
1. Director departament — numit prin Decizia Rectorului Universitatii din randul cadrelor
didactice titulare, avand functia didactica de conferentiar sau profesor universitar

2. Decanii facultatilor organizatoare de programe de studii universitare de licenta in sistem

I.F.R.

(2). Conducerea operativa este asigurata de Biroul Consiliului, format din:

1. Director departament

2. Coordonatorii de specializare ai facultatilor organizatoare de programe de studii
universitare de licenta in sistem L.F.R.

3. Responsabilii cu asigurarea calitatii ai facultdtilor organizatoare de programe de studii

universitare de licenta in sistem LF.R.

Art. 9.

Principalele atributii ale Departamentului pentru Invitiméant cu Frecventd Redusd
(D.1.LF.R.) sunt:

= asigurda accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studiu prin IFR la toate
serviciile de suport: asistenta la Inscriere, consiliere profesionald, asistenta educationala, distribuirea
resurselor de invatamant, acces la mijloace de comunicatie, examinare corectd §i asigurarea
inregistrarilor privind rezultatele obtinute;

= avizeaza planurile de invatamant pentru specializarile IFR organizate in Universitate si le
Tnainteaza spre aprobare Senatului Universitatii;

» asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si solicitarilor studentilor
inscrisi la IFR;

= asigurd informarea adecvata si corecta a studentilor privind programele de studiu oferite,
taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicare utilizate,
procedurile de examinare;

» dezvoltad si promoveaza o strategie coerenta privind: producerea de resurse de invatamant
si asigurarea dreptului de autor, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la acestea,
utilizarea bibliotecilor virtuale proprii, in parteneriat sau finchiriate, distribuirea materialelor
didactice, producerea si utilizarea materialelor si mijloacelor multimedia;

= asigurd derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat privind: desfasurarea
procesului educational IFR, producerea de resurse de invatamant specifice, utilizarea resurselor de

invatamant si tehnologii de comunicatie etc;
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= asigurd calitatea procesului de invatdmant si de cercetare stiintifica derulat in cadrul
programelor de studii universitare de licenta — IFR,;

» Intocmeste, in colaborare cu sefii de catedra, statele de functii ale programelor de studii
universitare de licenta dedicate invatamantului cu frecventa redusa si le inainteaza spre aprobare
Senatului Universitatii;

» normeaza si confirma activitatile didactice desfasurate Tn cadrul programelor de studii
universitare de licentd — IFR,;

= claboreazd/actualizeazd Regulamentul privind organizarea si functionarea departamentului
si il inainteaza spre analiza si aprobare Senatului Universitatii;

= claboreaza/actualizeaza contractul anual de studii/scolarizare si 1l Tnainteaza spre analiza si
aprobare Senatului Universitatii;

= claboreaza raportul anual cu privire la asigurarea calitdfii procesului de invatamant si
cercetare stiintifica a programelor de studii universitare de licentd/specializarilor IFR si planul anual
de calitate;

= aplica hotararile Senatului si deciziile Rectorului Universitatii;

» raspunde pentru activitatea sa in fata Senatului si Rectorului Universitatii.

Art. 10.
Directorul Departamentului Invitimant cu Frecventi Redusi (D.ILF.R.) are
responsabilitdti manageriale asupra procesului IFR desfasurat in cadrul Universitatii Romano-

Americane.

Art. 11.
Atributiile coordonatorilor de specializare ai facultatilor organizatoare de programe de
studii universitare de licenta in sistem I.F.R. sunt:

e Coordoneaza procesul de elaborare si modificare a curriculum-ului specializarii si, Impreuna
cu Decanul si Seful de catedra, este responsabil de calitatea acestui document;

e Organizeaza evaluarea periodicd a specializarii, pe baza procedurii de evaluare adoptata la
nivelul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii (C.E.A.C.);

e Propune imbunatatiri calitative privind introducerea unor discipline noi in planul de
invatdmant al specializarii, dezvoltarea setului de competente generale si profesionale pe
care le dobandesc absolventii unui program de studii, modificarea numarului de ore, natura
activitatilor didactice, s.a.;

e Contribuie la armonizarea curriculumului specializarii cu celelalte specializari din

Universitate, precum si din alte universita{i din tara si strainatate;
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e Organizeaza intlniri periodice cu titularii de discipline, in vederea optimizarii curriculei si
continutului programelor analitice (syllabus);

e Verifica semestrial programele analitice si concordanta acestora cu obiectivele disciplinelor
stabilite de titularii de discipline;

e Intocmeste si actualizeazd dosarele anuale ale specializarii, care cuprind: planul de
invatamant, programele analitice, acoperirea disciplinelor din Statul de functii si alte

documente.

Art. 12.
Responsabilii cu asigurarea calitatii ai facultatilor organizatoare de programe de studii
universitare de licenta in sistem .LF.R. au urmatoarele responsabilitati:

e Implementeaza Sistemul de Management al Calitatii in cadrul facultatii;

e Fac recomandari conducerii facultdtii cu privire la asigurarea calitatii procesului de
invatamant si cercetare stiintifica;

e Participa la evaluarea performantelor profesionale ale corpului profesoral;

e Organizeazd §i coordoneazd programe de instruire a personalului didactic si
administrativ al facultatii in domeniul asigurarii calitatii;

e Propun spre analizd si aprobare conducerii facultatii documentele Sistemului de
Management al Calitatii;

e Elaboreazd Raportul anual cu privire la asigurarea calitatii procesului de invatamant si

de cercetare stiintifica la nivelul facultatii si Planul anual de calitate.

Art. 13.

Departamentul pentru Invatiméant cu Frecventd Redusd (D.LF.R.) colaboreazi cu
Departamentul IT al Universitatii in ceea ce priveste:

= configurarea retelei de calculatoare;

= achizitii de date, inregistrarea si prelucrarea de imagini si sunet In scopul realizarii
materialelor didactice pe suport magnetic;

» asigurarea legaturii cu secretariatele si decanatele facultatilor organizatoare de programe
de studii universitare de licenta - IFR;

= crearea, gestionarea si actualizarea bazei de date a invatamantului cu frecventa redusa;

= asigurarea functionarii n conditii optime a echipamentelor electronice existente la

nivelul departamentului.

Art. 14
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(1) Admiterea la programele de studii universitare de licenta in sistem I.F.R. se face
pe baza de concurs, cu respectarea criteriilor generale de admitere stabilite anual
de Ministerul Educatiei, Cercetarii si Inovarii.

(2) Criteriile specifice de admitere se stabilesc anual de Senatul Universitatii
Romaéano-Americane.

(3) Cifra de scolarizare pentru aceastd forma de invatamant este propusa anual de
Consiliul Facultatii organizatoare de programe de studii universitare de licenta —
IFR pentru fiecare specializare, avizatd de Consiliul Departamentului IFR si

aprobata de Senatul Universitatii.

Art. 15

Studentii declarati admisi la forma de invatdmant cu frecventa redusa, inscrisi pe baza de
cerere de Tnscriere, Incheie un contract de studii cu Universitatea Romano-Americana, in care se
specifica drepturile, obligatiile si responsabilitatile partilor, cu respectarea regulamentelor si

procedurilor interne aprobate de Senat si a legislatiei in vigoare.

Art. 16.
Pentru fiecare specializare, planul de invatamant oferit prin programele de studii

universitare de licentd — IFR este corespunzator celui de la forma de invatamant — zi.

Art. 17.
La forma IFR functioneaza Sistemul de Credite Transferabile in aceleasi conditii cu cele

prevazute la forma de zi.

Art. 18.
(1). Fondurile aferente programelor de studii universitare de licenta in sistem IFR se
constituie din urmatoarele surse:
a. taxe de studii
b. alte surse, in conditiile legii
(2). Taxele de studii sunt propuse de Consiliul Departamentului IFR si aprobate de Senatul

Universitatii.

Art. 19.
Universitatea Romano-Americana asigurda baza materiala Departamentului pentru
Invatamant cu Frecventd Redusa, formata din: spatii de invatamant destinate cursurilor de sinteza si

examenelor, spatii pentru sistemul de tutoriat, spatii administrative, laboratoare, spatii pentru

5



UNIVERSITATEA ROMANO - AMERICANA

comunicare multimedia, retele de calculatoare cu acces la Internet, resurse tehnice pentru

multiplicarea materialelor didactice pe suport hartie sau pe suport electronic.

Art. 20.

(1). Departamentul pentru Invatimant cu Frecventd Redusi utilizeaza tehnologii specifice
pentru pregatirea studentilor, in care sunt incluse: suporturi de curs, casete audio, casete video,
dischete, CD, culegeri tematice i materiale/tehnologii specifice care permit autoinstruirea si
autoevaluarea.

(2). Sistemele de comunicare cu studentii implica utilizarea Internet-ului, atribuirea unor
conturi individuale fiecarui student, asigurarea sistemului tutorial, a tutoriatului individual,

utilizarea altor mijloace IT.

Art. 21.
Diplomele si certificatele de studii sunt eliberate absolventilor care au parcurs programe
de studii universitare de licenta in sistem IFR in conformitate cu regulamentele interne si legislatia

n vigoare.

Art. 22.
Orice modificare a prezentului regulament se va face la propunerea Consiliului

Departamentului pentru Tnvatamantul cu Frecventd Redusa, cu aprobarea Senatului Universititii.
Art. 23.

Prezentul Regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii Romano — Americane in

sedinta din data de 1 aprilie 2003 si a fost modificat si completat in sedinta din 20 decembrie 2005.
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