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Prezenta metodologie a fost elaborati in conformitate cu prevederile Legii Invatdimantului

superior nr. 199/2023, ale Ordinului M.E. nr. 6227/2023 de aprobare a Metodologiei-cadru referitoare la

procesul de stabilire si de alegere a structurilor si functiilor de conducere la nivelul institutiilor de invatamant
superior si ale Cartei Universitatii Romano-Americane.
I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1
Structurile de conducere ale Universitatii Romano-Americane din Bucuresti, in care studentii pot fi
reprezentati sunt:
(a) Senatul universitar si Consiliul de Administratie, la nivelul universitatii
(b) Consiliul Facultatii, la nivelul facultatii.

Art. 2

(1) Procesul de stabilire si de alegere a structurilor de conducere la nivelul universitatii si
facultatilor respecta principiul reprezentativitatii potrivit prevederilor legale in vigoare, Cartei Universitare
si documentelor subsecvente acesteia.

(2) Tn structurile de conducere se va urméri ca, pe cat posibil, si fie reprezentati toti studentii,
indiferent de ciclul de studii (licentda/masterat), forma de invatamant (cu frecventd/cu frecventa redusa)
sau de anii de studii.

(3) Numarul studentilor care fac parte din structurile de conducere academica reprezinta cel putin

25% din totalul membrilor acestora, cu exceptia Consiliului de Administratie, din care face parte un singur
reprezentant al studentilor, desemnat de catre studentii membri ai Senatului, din randul acestora.

Art. 3
Candidaturile pentru alegerea reprezentantilor studentilor in structurile de conducere din
Universitatea Romano-Americana din Bucuresti sunt individuale.

Art. 4
(1) Alegerile studentilor in structurile de conducere ale Universitatii Romano-Americane din
Bucuresti se desfasoara conform calendarului stipulat in Anexa 1.
(2) Alegerile studentilor in structurile de conducere ale Universitatii Romano-Americane din
Bucuresti se fac prin vot electronic, conform Instructiunilor de votare prezentate in Anexa 7.

Art.5

Responsabilitatea privind continutul si gestionarea buletinelor de vot, pe care sunt mentionate
candidaturile pentru structurile si functiile de conducere din Universitatea Romano-Americana din
Bucuresti, revine Biroului Electoral Central al Studentilor.



Art. 6

(1) Persoanele cu drept de vot sunt studenti ai Universitatii Romano-Americane, indiferent de anul
de studii, forma de fnvatamant sau ciclul de studii. Acestea sunt inscrise pe listele de alegatori ale
studentilor Universitatii Romano-Americane din Bucuresti, conform inregistrarilor existente in baza de date
de la nivelul Secretariatului General, la data declansarii procesului de alegeri.

(2) Listele de alegatori ale Universitatii Romano-Americane din Bucuresti contin: facultatea,
numarul curent, numele si prenumele.

(3) Afisarea listelor nominale de alegatori se realizeaza cu cel putin 6 zile calendaristice Tnaintea
desfasurarii votului.

(4) Alegatorii au dreptul sa verifice inscrierea in listele de alegatori. Eventualele observatii cu privire
la omisiuni sau oricare alte erori existente in listele electorale se fac la Biroul Electoral Central al Studentilor
(adresa de email: becs@rau.ro), acesta fiind obligat sa se pronunte pe loc sau in cel mult 24 de ore de la
inregistrare.

(5) Cu 2 zile calendaristice Tnainte de data de organizare a alegerilor pentru fiecare structura de
conducere, nu se mai opereaza modificari ale listelor de vot.

(6) Cu cel putin 2 zile calendaristice inaintea desfasurarii votului, alegatorii trebuie sa verifice — pe
adresa de email institutionald — primirea instructiunilor pentru exercitarea votului electronic. Eventualele
probleme se comunica Biroului Electoral Central al Studentilor (adresa de email: becs@rau.ro), care este
obligat sa se pronunte pe loc sau in cel mult 24 de ore de la inregistrare.

Art. 7

Senatul Universitatii Romano - Americane din Bucuresti in exercitiu la data aprobarii prezentei
metodologii dispune confectionarea si gestionarea stampilei de CONTROL a Biroului Electoral Central al
Studentilor, in conditiile legii.

Art. 8
Responsabilitatea organizarii si bunei desfasurari a alegerilor reprezentantilor studentilor in
Consiliile Facultatilor si Senatul universitar revine Biroului Electoral Central al Studentilor.

Art. 9

Tn situatia in care, un student al Universitatii Romano-Americane isi depune candidatura pentru
calitatea de reprezentant al studentilor in Consiliul Facultatii sau in Senatul universitar, nici o alta persoana
(afini sau rude pana la gradul Ill) care detine, la randul sdu, calitatea de student/cadru didactic al
Universitatii nu poate face parte din Biroul Electoral al Studentilor sau orice alta entitate structurala
implicata in procesul de alegeri.
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Il. ALEGERILE LA NIVELUL CONSILIULUI FACULTATII SI SENATULUI UNIVERSITATII

Art.10
Lista de alegatori cuprinde studentii inmatriculati Tn anul universitar 2023-2024, in cadrul facultatii
respective, care au un contract de studii, in vigoare la data declansarii procesului de alegeri.

Art.11

(1) Potcandida, in vederea alegerii ca reprezentanti ai studentilor in Consiliul Facultatii/Senatul
universitar, studentii care nu au contractul de studii suspendat, care nu au sanctiuni, in vigoare, la
momentul depunerii candidaturii si care pot dovedi o implicare activa (participarea la minim 3 actiuni
extra-curriculare) Tn activitatile universitatii — pentru studentii inmatriculati Tn anii superiori de studii - sau,
prin exceptie, in activitati similare desfasurate in cadrul sau in afara universitatii - pentru studentii anului |
de studii.

(2) Unstudent se poate regasi pe mai multe liste de alegatori, daca este Tnmatriculat la mai
multe specializari/facultati in cadrul Universitatii, dar poate fi ales doar in Consiliul unei singure facultati.

Art.12
Distributia locurilor detinute de studenti la nivelul Consiliilor Facultatilor/Senatului universitar pe
locurile vacante se va face, conform tabelului nr. 1.

Tabelul nr. 1 - Repartitia numarului de reprezentanti ai studentilor in
Consiliile Facultatilor/Senatul universitar

Reprezentanti Reprezentanti
Nr. Facultatea studenti, membriin | studenti, membriin
crt. Senatul Universitatii | Consiliul Facultatii
1. Afaceri Internationale 1 5
2. Management-Marketing 1 4
3. Drept 1 5
4, Informatica Manageriala 2 4
5.  [Turism si Managementul Ospitalitatii 1 4
6. Finante si Contabilitate 1 2
7. Educatie Fizica, Sport si Kinetoterapie 1 2




Art.13
Organismele participative de management ale Universitatii si facultatilor nu se vor implica in
organizarea procesului de alegere a reprezentantilor studentilor.

Art. 14
(1) Candidatura pentru functia de reprezentant al studentilor in Consiliul Facultdtii / Senatul
universitar se anunta, conform calendarului (Anexa 1), prin intocmirea unui dosar de candidaturd, transmis
electronic la adresa becs@rau.ro, alcatuit din:
(a) Declaratia de intentie (Anexa 2), semnata olograf, transmisa electronic la adresa
rectorat@rau.ro, spre a fi inregistrata in prealabil la Registratura Universitatii si scanata;

(b) Curriculum vitae (format european, oricare dintre versiuni - Anexa 3), semnat olograf pe
fiecare pagina si scanat;

(c) O fotografie color (dimensiune %), in format electronic;

(d) Copia (scanatd a) cartii de identitate sau, in cazul in care candidatul nu are o carte de
identitate, a pasaportului sau a unui alt act de identitate intocmit intr-un scop echivalent
cartii de identitate sau pasaportului. Tn cazul in care candidatul si-a schimbat numele,
fotocopii dupa documentele care atesta schimbarea numelui — certificat de casatorie sau
dovada legala a schimbarii numelui.

(2) Dosarele de candidatura incomplete sau neconforme atrag dupa sine anularea candidaturii.

(3) Tn termen de 1 zi lucratoare de la finalizarea perioadei de depunere a candidaturilor pentru
oricare dintre functiile sau structurile de conducere mentionate, dosarele de candidatura vor fi inaintate
Biroului Electoral Central al Studentilor, spre verificare, in vedere avizarii din punct de vedere juridic.
Rezultatele verificarilor vor fi facute publice prin afisare pe pagina web institutionald, in sectiunea dedicats,
in termen de maxim 1 zi lucratoare de la primirea documentelor.

(4) 1n situatia in care nu s-a completat numarul de locuri vacante pentru Senat si/sau Consiliile
facultatilor — prin neinscriere sau invalidare dosare de candidatura — se va prelungi procesul de depunere a
candidaturilor cu maxim 7 zile calendaristice. Biroul Electoral Central al Studentilor va publica, pe site, noul
calendar al alegerilor. Alegerile vor avea loc, conform noului calendar, indiferent de numarul candidaturilor
depuse.

Art. 15

Candidaturile pentru functia de reprezentant al studentilor in Consiliul Facultdtii / Senatul
universitar se fac publice de catre Biroul Electoral Central al Studentilor, prin afisare pe pagina web
institutionala, sectiunea dedicata si pe blog.rau.ro, sectiunea dedicata.

Art. 16

(1) Procesul de alegeri se va desfasura intr-o singura zi, in intervalul orar 9.00 -18.00.

(2) Biroul Electoral Central al Studentilor poate organiza, la solicitarea studentilor, in incinta
Universitatii, o sectie de votare la care acestia sa poata vota electronic.

(3) Alegerile se considera valide daca au fost prezenti, in vederea exprimarii optiunilor, cel putin
jumatate plus unu din numarul total de studenti cu drept de vot. In caz contrar, procedura de alegeri se
repetd in termen de maxim 2 zile calendaristice si se considera valida indiferent de numarul participantilor
la vot.
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(4) Membrii senatului universitar, avand calitatea de studenti, sunt alesi, fara exceptie, in
circumscriptii electorale stabilite prin carta universitara, prin votul universal, direct si secret al studentilor
din respectivele circumscriptii.

(5) Toti studentii unei facultati din cadrul Universitatii Romano-Americane din Bucuresti au drept
de vot pentru alegerea reprezentantilor lor in Consiliul Facultatii respective.

(6) Dupa incheierea procedurii de votare, Biroul Electoral Central al Studentilor va proceda la
consemnarea rezultatului votului electronic.

(7) Sunt desemnati reprezentanti ai studentilor la nivelul Consiliul Facultatii respectiv Senatului,
persoanele care au intrunit cele mai multe voturi, cu conditia ca acestea sa reprezinte cel putin jumatate
plus unu din numarul voturilor valabil exprimate pentru fiecare structura de conducere in parte.

(8) Tn caz de egalitate, dacd nu se pot departaja candidatii, se organizeaza o noud runda de alegeri
in termen de maxim 3 zile calendaristice si se refac buletinele de vot doar cu persoanele care au obtinut un
numar de voturi egal.

(9) Tn situatia in care unii candidati nu au obtinut cel putin juma&tate plus unu din numarul voturilor
valabil exprimate, alegerile nu sunt validate pentru acestia, urmand sa se organizeze un nou tur de scrutin
in maxim 2 zile calendaristice. Pe buletinele de vot vor fi inscrisi doar candidatii care Tn primul tur nu au
obtinut suficiente voturi si vor candida pentru locurile ramase neocupate. Dupa acest tur de scrutin, sunt
desemnati reprezentanti ai studentilor in Consiliul Facultatii/Senat candidatii care au intrunit cele mai multe
voturi. Tn cazul in care pentru ultima / ultimele pozitii sunt mai multi candidati cu acelasi numar de voturi,
se organizeaza un nou tur de scrutin in maxim 3 zile.

(10) Tn situatia n care, dupd ultimul tur de scrutin desfisurat, rdman locuri neocupate, se va
organiza un nou proces de alegeri, in termen de 7 zile lucratoare.

Art. 17

(1) Dupa verificarea respectarii procedurii de alegeri, Biroul Electoral Central al Studentilor va
fnainta un raport scris Senatului universitar in exercitiu la data alegerilor, in vederea validarii rezultatului
alegerilor.

(2) n caz de invalidare, procesul de alegeri se va repeta prin organizarea unui nou tur de scrutin in
termen de 7 zile lucratoare de la invalidare.

(3) Documentele aferente procesului de alegeri — buletinele de vot utilizate, rezultatele votului
electronic si procesele verbale pentru alegerea reprezentantilor studentilor la nivelul Consiliului
Facultatii/Senatului — se depun la Biroul Electoral Central al Studentilor, care le va Thainta Senatului, spre
arhivare, potrivit legii.

Art. 18

Rezultatul alegerilor va fi facut public prin afisare pe pagina web institutionala si pe blog.rau.ro,
sectiunea dedicata, de catre Biroul Electoral Central al Studentilor, in termen de 24 de ore de la finalizarea
acestora.

Il. STRUCTURI RESPONSABILE CU ORGANIZAREA S| DESFASURAREA
ALEGERILOR UNIVERSITARE

Art. 19
(1) Biroul Electoral Central al Studentilor (Anexa 4), organism impartial la nivel de Universitate,

este responsabil cu organizarea si desfasurarea alegerilor universitare, precum si cu validarea rezultatelor
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acestora.

(2) Biroul Electoral Central al Studentilor este format dintr-un numar de 9 membri, cate unul din
partea fiecarei facultati, dintre care cel putin unul, urmeaza, in mod obligatoriu, cursurile Facultatii de Drept.
Pot face parte din Biroul Electoral Central al Studentilor doar studentii care nu candideaza pentru nici o
structura de conducere. Din Biroul Electoral Central al Studentilor fac parte si: un cadru didactic, desemnat
de reprezentantii studentilor in Senatul Universitatii in functie la data declansarii alegerilor si un
reprezentant al Departamentului IT al Universitatii, care asigura logistica necesara desfasurarii procesului de
alegeri.

(3) Componenta nominala a Biroului Electoral Central al Studentilor este stabilita de catre Senatul
universitar pe baza propunerilor nominale facute de catre facultati. Fiecare student propus pentru Biroul
Electoral Central al Studentilor isi va exprima in scris (Anexa 5) acordul de a face parte din acest organism.
Componenta nominala a Biroului Electoral Central al Studentilor si sediul acestuia pe perioada de organizare
a alegerilor universitare constituie anexe la prezenta metodologie si sunt elaborate ca urmare a hotararii
Senatului.

(4) Tn termen de maxim 5 zile lucratoare de la investire, membrii desemnati in Biroul Electoral
Central al Studentilor isi aleg din randul lor, prin vot secret, un presedinte si adjunctul acestuia.

Art. 20

Biroul Electoral Central al Studentilor lucreaza in prezenta majoritatii membrilor sdi si ia decizii cu
votul majoritatii membrilor prezenti (jumatate plus unu). In caz de egalitate de voturi, votul presedintelui
este hotarator. Sedintele de lucru se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de catre toti memobrii
prezenti.

Art.21
(1) Biroul Electoral Central al Studentilor indeplineste toate atributiile care 1i revin potrivit
prezentei metodologii completata cu dispozitiile legale incidente. Biroul Electoral Central al Studentilor are
urmatoarele atributii
(a) Afisarea listelor de alegatori pentru structurile de conducere ale Universitatii Romano-
Americane din Bucuresti;
(b) Validarea candidaturilor depuse pentru structurile de conducere ale Universitatii Romano-
Americane din Bucuresti;
(c) Elaborarea si gestionarea buletinelor de vot pe care sunt mentionate candidaturile pentru
structurile de conducere din Universitatea Romano-Americana din Bucuresti;
(d) Afisarea pe pagina web institutionala, sectiunea dedicata si pe blog-ul Universitatii, a
candidaturilor pentru structurile de conducere ale Universitatii Romano-Americane din
Bucuresti, a procedurii de votare, a rezultatelor alegerilor, a tuturor datelor si informatiilor
de interes general, care fac obiectul alegerilor universitare, potrivit legii;
(e) Confectionarea si gestionarea stampilei de CONTROL;
(f) Organizarea si asigurarea functionarii sectiei de vot electronic din cadrul Universitatii;
(g) Tiparirea situatiei nominale a participantilor la vot;
(h) Tnregistrarea rezultatului votului electronic, consemnarea lui in documentele oficiale si
comunicarea in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, potrivit legii;
(i) Elaborarea procesului-verbal privind consemnarea rezultatului alegerilor;



(j) Elaborarea si Thaintarea ierarhica a informarilor privind desfasurarea procesului de vot si
rezultatele acestuia, potrivit prevederilor prezentei metodologii;

(k) Analiza si solutionarea potentialelor solicitari/contestatii scrise sau a unor situatii
neprevazute;

(I) Asigurarea securitatii documentelor utilizate in procesul de votare;

(m)Predarea catre Senatul nou constituit, in scopul arhivarii, a tuturor documentelor specifice
procedurii de vot si a stampilei de CONTROL, potrivit legii;

(n) Alte atributii, potrivit legii.

(2) Biroul Electoral Central al Studentilor conduce activitatile specifice procesului de votare.

Art. 22
Presedintele Biroului Electoral Central al Studentilor are urmatoarele atributii:

(a) Asigura organizarea si buna desfasurare a procesului de votare;

(b) Tn ziua alegerilor, convoaca Biroul Electoral Central al Studentilor si consemneaza intr-un
proces verbal prezenta membrilor acestuia;

(c) Primeste orice sesizari legate de procesul de vot si semneaza din partea Biroului Electoral
Central al Studentilor procesul-verbal de solutionare a acestora, conform legii;

(d) Gestioneaza, pe perioada alegerilor, casuta postala a Biroului Electoral Central al Studentilor
(becs@rau.ro);

(e) Tn timpul operatiunilor de vot, primeste contestatii — formulate in scris, in doud exemplare,
din care unul, semnat si stampilat de presedinte, ramane la contestatar. Presedintele
solutioneaza contestatiile pe loc sau in cel mult 24 de ore de la primirea lor;

(f) Dupa incheierea votului, in prezenta membrilor Biroului Electoral Central al Studentilor,
consemneaza rezultatul alegerilor intr-un proces verbal (Anexa 6), care se semneaza de
catre toti membrii Biroului Electoral Central al Studentilor si poarta stampila de CONTROL;
fiecare membru al Biroului Electoral Central al Studentilor are dreptul la o copie a procesului-
verbal, semnata de catre presedintele Biroului Electoral Central al Studentilor sau de catre
loctiitorul acestuia si de catre toti membrii biroului;

(g) Tntocmeste un dosar aferent procesului de votare, care cuprinde: procesul verbal, in dou$
exemplare originale, in conformitate cu Anexa 6, buletinele de vot utilizate, listele electorale
cu participantii la vot, formularele cu rezultatul votului electronic si contestatiile privitoare
la operatiunile electorale ale Biroului Electoral Central al Studentilor; toate documentele vor
purta stampila de CONTROL;

(h) Preda dosarul continand toate documentele mentionate la pct. (g), precum si stampila de
CONTROL, Presedintelui Senatului Universitatii, in cel mult 3 zile lucratoare de la data
validarii alegerilor de catre Senat.

(i) Alte atributii care sa asigure desfasurarea la standarde de calitate, in conditiile legii, a
procesului de alegeri universitare.

Art. 23

n caz de indisponibilitate neprevizuta, dar justificatd, a presedintelui Biroului Electoral Central al
Studentilor, atributiile sale sunt preluate si exercitate de drept de catre decanul de varsta al membrilor
Biroului.
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IV. DISPOZITII FINALE
Art. 24
Contestatiile referitoare la oricare alte aspecte privind procesul de alegeri vor fi depuse la
Registratura Universitatii, in termen de 24 de ore de la finalizarea etapei care face obiectul acestora si vor
fi solutionate de Biroul Electoral Central al Studentilor, pe loc sau in termen de cel mult 24 de ore.

Art. 25
Mandatul noilor structuri de conducere intra in vigoare in ziua imediat urmatoare, celei in care
alegerile sunt validate de catre Senatul Universitatii.

Art. 26
Tn cazul in care se constatd c3 un reprezentant al studentilor care a fost ales in Consiliul Facultitii
sau in Senatul Universitatii se afla in situatie de incompatibilitate, respectiv afini sau rude pana la gradul lll,
cu persoane care au obtinut, la randul lor, calitatea de reprezentant al studentilor/cadrelor didactice in
aceeasi structura de conducere, respectiva situatie va trebui solutionata prin renuntarea la calitatea de
reprezentant a uneia/unora dintre persoanele aflate in situatie de incompatibilitate.

Prezenta Metodologie a fost aprobatd de Senatul Universitdtii Romdno-Americane din Bucuresti, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, in sedinta din data de 01.02.2024.



