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1. Specificul invatamantului cu frecventa redusa (IFR)

In cadrul Universititi Roméano-Americane, la Facultatea de Drept, la Facultatea de Afaceri
Internationale, la Facultatea de Management-Marketing si la Facultatea de Turism si Industria Ospitalitatii
se organizeaza programe de studii universitare la forma de Invatdmant cu frecventa redusa (IFR).

IFR reprezintd o forma integratd de Tnvatamant, avand caracteristici comune atat cu sistemul traditional,
cat si cu sistemul de invatdmant la distantd. Adresandu-se 1n special persoanelor care nu se pot incadra in
orarul de Invatdmant al cursurilor de zi, IFR este o forma flexibild de invatdmant care ofera studentilor
posibilitatea de a-si administra propriul proces de invatare. IFR se concentreaza mai mult pe modul in care
studentul invata si mai putin asupra locului in care acesta studiaza iar activitdtile didactice asistate sunt
programate in mod compact si periodic in zilele de weekend.

Invatimantul cu frecventi redusd prezintd avantaje atat pentru studenti (flexibilitate, in raport cu locul,
timpul si ritmul de desfasurare), cat si pentru cadrele didactice (diversificarea si Tmbogatirea curriculei
profesionale).

Programele de studii universitare de licentd la forma IFR se pot organiza numai la specializarile
acreditate sau autorizate provizoriu la forma de invatdmant cu frecventd (IF). Structura pe discipline a
planului de invatamant este identicd cu cea de la forma de IF iar programarea disciplinelor in planul de
invatamant la forma IFR se face corespunzitor duratei de scolarizare la IF.

Durata studiilor pentru programul IFR este aceeasi ca in cazul programelor de studii corespondente,
organizate la zi (4 ani - 8 semestre la Facultatea de Drept si 3 ani - 6 semestre la Facultatea de Afaceri
Internationale, Facultatea de Management-Marketing si Facultatea de Turism si Industria Ospitalitatii).

Calendarul anului universitar este aprobat in Senatul Universitatii, fiind structurat pe doua semestre a
cate 14 saptamani de activitate didactica.

Structura planurilor de invatdiméant pentru IFR respectd intocmai structura planurilor de invataimant ale
programelor corespondente, organizate la zi si respectd regulile de transformare in activitati specifice
invatamantului la distanta.

Procesul de pregatire a studentilor la forma de invataméant IFR se realizeaza prin activitati de predare-
invatare-evaluare dedicate pregatirii aplicative, programate in mod compact sau periodic, care presupune
atat Intdlnirea nemijlocitd in spatiul universitar a studentilor cu cadrele didactice de predare (activitati
didactice fata in fatd), cat si utilizarea unor mijloace de predare/pregatire specifice invatdmantului la
distanta.

Planurile de invatimant, stabilite conform dispozitiilor legale in vigoare si afisate la avizierul si pe site-
ul facultitilor organizatoare, cuprind discipline obligatorii si optionale. In cadrul fiecarei discipline se vor
cuantifica urméatoarele tipuri de activitati:

U activitati de seminar care constau din intalniri fatd in fatd in campus/online sincron.
Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

U activitati aplicative — laborator, lucrari practice, proiect, practicd. Aceste activititi se
organizeaza fata in fatd in campus/online sincron pe grupe/subgrupe;

U orele de curs de la forma de invatdmant cu frecventd sunt compensate prin activitdti de

autoinstruire, pe baza resurselor de invatare specifice Invatamantului la distanta.
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Activitatile didactice fatd In fatd presupun:
a) activitati programate in prealabil si anuntate n timp util in orarul activitatilor care se pot desfasura:
o 1in campusul universitar
o prin intermediul tehnologiei si al internetului In sistem online sincron, prin sisteme de tip
video conferinti. In aceasti ultimi variantd de desfasurare a activititilor se va asigura
inregistrarea acestora.
b) obligativitatea participarii studentilor la aceste activitati.
Activitatile didactice online reprezintad acea forma de organizare a activitatilor si resurselor asociate unei
discipline in care instruirea $i comunicarea sunt realizate in principal prin utilizarea Internetului.

Procesul de instruire (predare, invatare si evaluare) este realizat la distantd utilizdnd diferite
echipamente (laptop, telefon mobile, tableta etc.) cu acces la internet.

Activitdtile didactice online Tn mod sincron sunt cursuri la care studentii si cadrele didactice participa
in acelasi timp, dar 1n locatii separate, in general altele decat campusul universitar. Instruirea sincrona
implicd o strategie de invitare structuratd, 1n care activitatile didactice sunt programate la ore anuntate din
timp, se adreseazd unor formatii de studiu (grupe) numite clase virtuale, iar studentii beneficiazd de
interactiuni in timp real. Aceste cursuri pot fi oferite prin videoconferinta, conferintd web, conferintd audio
etc.

Pentru fiecare disciplind cuprinsd in planul de invdtimant este prevazut un sistem de evaluare a
rezultatelor invatarii. Formele de verificare ale disciplinelor de studii sunt: examen, colocviu, proba de
verificare. Verificarile pe parcurs se realizeaza prin lucrari scrise sau prin referate.

Prezentarea la examene este conditionatd de indeplinirea obligatiilor studentilor stabilite prin contractul
de studii, dupa calendarul stabilit, achitarea taxelor de scolarizare, in termenele stabilite, precum si de
indeplinirea celorlalte obligatii prevdzute in Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor.

Programarea examenelor se afiseaza la avizierul si pe site-ul facultatii in conformitate cu structura
anului universitar.

Studiile universitare de licentd se incheie cu un examen de licentd. Absolventii care au promovat
examenul de licenta primesc titlul de licentiat, confirmat printr-o diploma de studii universitare de licentd in
care se consemneaza specializarea urmata. Diplomele si certificatele de studii sunt eliberate absolventilor de
Biroul Acte de Studii, insotite obligatoriu de foaie matricola sau supliment la diploma.

2. Desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
Internetului

Implementarea Tehnologiilor educationale bazate pe Internet constituie o componentéd principald in
pregatirea studentilor de la forma de invatdmant cu frecventa redusa (IFR).

Utilizarea de catre studentii Universitatii Romano-Americane a tehnologiilor bazate pe Internet
pentru accesarea resurselor de invatdmant oferite prin platforme informatice se realizeaza prin intermediul
website-ului www.rau.ro si al adresei de email institutionale @student.rau.ro - element central pentru toate
conturile online ale studentilor.

Departamentul pentru Invatimant cu Frecventi Redusd din cadrul Universititii Romano-Americane
dispune de astfel de tehnologii prin:

- platforma institutionald solaris.rau.ro

- platforma Office 365 utilizatda ca instrument informatic suport suplimentar pentru activitatea

didactica

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66
| Operator date cu caracter personal nr.32853/2014 | email: rectorat@rau.ro | www.rau.ro


mailto:rectorat@rau.ro
http://www.rau.ro/
http://www.rau.ro/
https://paginamea.rau.ro/

\\&\ \<///
UNIVERSITATEA Y

ROMANO-AMERICANA

- platforma Azure Dev Tools for Teaching (ex-Imagine) pentru descarcarea de aplicatii informatice
realizate de compania Microsoft (ex. Sistemele de operare Windows, SQL Server, Visual Studio,
Office, Biztalk Server etc.)

- platforma Anelis plus pentru accesarea de baze de date internationale cu articole/lucrari de
cercetare, pe baza de abonament platit de catre Universitate

- platforma OnTheHub by Kivuto prin care Universitatea pune la dispozitia studentilor aplicatii
informatice realizate de companii de renume din domeniul IT (ex. Google, IBM, MatLab,
JetBrains, Tableau, AutoCad, Amazon etc.)

Platforma de comunicare institutionala solaris.rau.ro, parte a sistemului informatic din cadrul
Universitatii Romano-Americane vine in sprijinul studentilor, facilitindu-le accesul la materialele
didactice, imbunatatind sistemul de comunicare al acestora atat cu cadrele didactice, cat si cu secretariatele
facultatilor. Platforma asigura, totodatd si o informare transparentd a studentilor referitoare la situatia
taxelor de scolarizare si a notelor obtinute in urma sustinerii examenelor. De asemenea, prin intermediul
platformei, studentii Universitatii Romano-Americane au posibilitatea de a achita taxele de studii printr-un
sistem securizat de plata electronica.

Platforma Office 365 este utilizatd ca instrument informatic suport suplimentar pentru activitatea
didacticd cu urmatoarele facilitdti prin aplicatia Microsoft Teams for Education: realizarea de video-
conferinte, la care studentii au acces prin adresele de email institutionale, alocarea de sarcini didactice
personalizate catre studenti, cu termen prestabilit de predare, prin optiunea Assignments, discutii interactive
de grup si individuale, in timp real, prin optiunea Chat, planificarea activititii didactice on-line,
conform orarului deja stabilit pentru activitatea didactica, disponibil la www.rau.ro, definirea si exercitarea
unui mecanism de control privind desfasurarea activitatii didactice in regim on-line. Prin functionalitatea
Quiz si Microsoft Forms se realizeazad testarea individuald/evaluarea individuald, cu termen limitat de
raspuns, care permite atat evaluarea formativa (continud) cat si evaluarea sumativa (finald) a cunostintelor
studentilor.

Ghiduri de utilizare a tehnologiilor bazate pe Internet pentru accesarea resurselor de invatamant
oferite prin platforme informatice In Universitatea Romano-Americana:

- RO-Ghid MS TEAMS@URA — STUDENTI - pentru activitatile didactice online, teme de casa si

laboratoare (Anexa 1);

- Ghid de accesare a resurselor electronice la care Universitatea Roméano-Americand este abonata
prin intermediul ANELIS PLUS - pentru acces la resurse de informare stiintifica in format
electronic (Anexa 2).

Capacitatea hardware si structura software ale sistemului existent permit accesul stabil si simultan al
unui numdr de utilizatori corelat cu numarul de studenti inmatriculati si gestioneaza corespunzator
diverse formate digitale ale resurselor de invatamant. Orice student de la forma de invatdmant IFR poate
participa la programele educationale on-line independent in raport cu pozitia geograficd, cu timpul si cu
ritmul de invatare.
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3. Ghid de norme etice privind utilizarea tehnologiilor bazate pe Internet pentru
accesarea resurselor de invatamant oferite prin platforme informatice

Studentii de la forma de invatamant IFR pot utiliza tehnologiile bazate pe Internet doar in conformitate
cu prevederile legale, exclusiv in scopul derularii activitatilor educationale, pentru:

- obtinerea de informatii privind procesul de invatamant, activitatea de cercetare stiintifica si diversele
manifestari legate de aceasta, actiunile organizate cu prilejul unor evenimente s.a.;

- obtinerea de informatii legate de activitatea departamentelor academice si a structurilor functionale
ale Universitatii;

- obtinerea de informatii privind regulamentele Universitatii;

- accesarea resurselor de informare stiintifica in format electronic si a materialului didactic;

- urmdrirea propriilor rezultate scolare;

- corespondenta cu conducerea academica a Universitatii sau cu conducerile facultatilor.

Utilizarea tehnologiilor bazate pe Internet pentru accesarea resurselor de invatdmant oferite prin
platforme informatice in Universitatea Romano-Americand se va realiza cu respectarea urmatoarelor norme
etice:

1. Studentii se obliga sa pastreze confidentialitatea numelui de utilizator si a parolei, fiind interzisa
transmiterea acestora catre alte persoane decat cele indreptatite, prin calitatea lor de studenti URA, sa le
foloseasca.

2. Studentii nu vor permite altor persoane sd foloseasca numele de utilizator si parola, deoarece cu
ajutorul acestora poate fi influentata situatia scolard. Reclamatiile avand ca obiect contestarea rezultatelor
scolare 1n legdtura cu posibile fraude privind intrarea neautorizata in sistem, nu vor fi luate in considerare
decat in urma unor investigatii, efectuate pe baza cererii scrise a celui prejudiciat.

3. Nicio alta persoand din cadrul Universitatii nu are dreptul sd ceard, pentru niciun motiv, numele de
utilizator si parola unui student.

4. Daca din greseald datele personale ce permit intrarea in sistem sunt aflate de persoane neautorizate,
situatia va fi adusd la cunostintd, de urgentd, Departamentului IT, prin prezentare cu un act de
identitate/carnet de student vizat la sala 119, etaj 1, corp B, intre orele 8:30 — 16:30, in intervalul luni-
vineri (zile lucratoare, exclusiv perioade de vacantd academicd) sau prin posta electronica la adresa
suport.online@student.rau.ro, trimitand obligatoriu o imagine a actului de identitate/carnetului de student
vizat si adresa de posta electronica institutionala.

5. Pentru prevenirea oricdrui acces neautorizat, se recomanda utilizatorilor sd pastreze in locuri
protejate parolele si codurile de acces, evitand afigarea acestora la vedere.

6. Se recomanda evitarea accesarii din locuri publice (de exemplu, Internet Cafe) a unor date protejate,
deoarece asemenea contexte nu ofera suficientd protectie nici in privinta parolelor utilizate, nici in ceea ce
priveste informatiile propriu-zise.

7. Se interzice difuzarea resurselor de informare stiintificd In format electronic si a materialului
didactic cétre persoane care nu au calitatea de student URA, deoarece acest lucru reprezinta o incélcare a
proprietatii intelectuale pe care fiecare autor de curs o exercita asupra muncii sale.

8. Pentru operarea in conditii de siguranta cu tehnologiile informatice, se recomanda fiecarui utilizator
sd utilizeze pentru calculatorul personal programele antivirus.

9. Universitatea asigura confidentialitatea datelor personale si a rezultatelor scolare ale studentilor,
prin modalitdtile de backup ale sistemului si prin securizarea transferului de date prin Internet, dar nu
raspunde pentru folosirea materialelor in mod fraudulos si necorespunzator.
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10. Universitatea nu este raspunzatoare pentru neglijenta utilizatorilor platformei sau pentru fraudele
produse prin ,,atacarea” sistemului cu complicitatea acestora.

11. Orice student care are informatii despre persoane ce incearcd alterarea datelor din sistem are
obligatia sa anunte imediat Departamentul IT.
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Portalul Solaris este o aplicatie destinata studentilor ce a fost creatd pentru a imbunatatii procesul de scolarizare

si pentru a putea fi la curent cu situatia lor scolara.

Digitalizarea procesului de scolaritate perminte studentilor sa vizualizeze situatia lor scolara si financiara, sa
completeze chestionarele de evaluare didacticd, sa depuna un dosar de bursa, sa selecteze disciplinele
optionalele, precum si sa completeze ale tipuri de sondaje.

Pentru a avea acces in platforma Solaris, trebuie sa va autentificati in platforma. Autentificarea se face folosind

un utilizator si o parola.

Autentificare

Al uitat parola?

1. Panou de control
Dupa conectarea in platforma, se vizualizeaza Panoul de control care este impartit in mai multe sectiuni,

precum:

- Anunturi - se vizualizeaza anunturile addugate din platforma Logios;

- Statisticile — permite vizualizarea numarului de note inregistrare, numarul total de sesiuni de
prezenta si numarul de absente, precum si suma platita online pentru toate taxele.

- Recomandari — in aceasta sectiune se regdsesc recomandari pentru utilizarea aplicatiei (Cum
modifici tema aplicatiei, Ce este o actiune fixatd, Ce este o disciplina fixata, Cum poti opri

notificarile, Schimbarea parolei, Profil privat)

- Actiuni rapide — pentru eficientizare utilizarii platformei precum Plata Online, Marcarea ca si
prezent, Schimba tema. La accesare unei comenzi rapide, se deschide pagina pentru realizare
operatiei selectate.

- Istoric activitate/ 30 zile — permite vizualiazare istoricului de activitate in platforma (actiune,

descriere, data).
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2. Profil utilizator
La accesare profilului, existd posibilitatea de a realiza o serie de setdri globale, precum si vizualizarea profilui.

LOGIOS

STUDENT 3
@student_3

.o

Vizualizeaza profil
Setari

Notificari
Anunturi

Suport

esire din cont

- Vizualizare profil — permite vizualizare informatiilor despre datele personale, informatii precum
utilizator, nume si prenume, cont de Skype, cont de Twitter, E-mail public, Telefon public, ULR,
Facebook si descriere;
De asemenea, in cadrul acestei pagini exista si o sectiune de Actiuni, Suna si Trimite e-mail, ce permit trimiterea
sau apelarea altui student care are profilul public si care are completate
informatiile despre Telefon public si E-mail public.

- Setari - fereastra de setari este alcatuita din 4 pagini (Profil, Cont, Notificari, Aplicatie).
o In pagina Profil sunt posibile urmétoarele operatii:
= Addugarea unei poze de profil;
= Vizualizarea numelui de utilizatorului;
= Completarea unei scurte descriere a profilului;
= Completarea unui URL (optional);
= Completarea contului de Skype (optional);
= Completarea contului de Twitter (optional);
= Completarea contului de Facebook (optional);
= Completarea e-mailului public;
= Completarea numarului de telefon public;
* Transformarea contului in cont privat, respectiv public.
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1 publice, atentie ia confinutul p rajag
@ cont
Poza de profil
) Netificari
8¢ aplicatie ¢
Despre L X J
e
4
1i5 descriere pentru profiul ¢
1 publice, atentie s coninutul rajag
Num
STUDENT 3
URL
Skype Tuitter
Facebook
E-mail public Numar de telefon public

Intimitate

m int

In pagina Cont se poate seta limba de utilizare a platformei (romand / englez3) si se poate

o

© Pprofil Setari localizare
Modifica setarile de localizare aferente contului tau
) Cont
Romana
) Notificari
99 Aplicatie

Schimbare parola

Modifics parola contu

Parola veche

Parola noua

Confirmare parol

In pagina Notificari se pot gestiona notificirile precum oprirea notificarile de tip email.

&
| o

0o
o+

(0]

Profil Notificri email @)
Primeste notificari de tip email

Cont

Notificari

Aplicatie

In pagina Aplicatie se pot realiza operatiile:

* Modificarea temei aplicatiei;
= Addugarea de scurtaturi pentru schimbarea culorii temei si notificari;
= Modifacare si stergere de scurtaturi.
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profil Tema

© Deschis
inchis
Actiuni / scurtaturi sugerate

® Schimba culoarea temel

® Notificari

Scurtaturi

Nu exista inregistrari

- Notificari — se pot vizualiza notificarile trimise de catre aplicatie.

Notificari

FILTRARE

Nu exista inregistrari

- Anunturi — permite vizualizare anunturilor publicate in cadrul aplicatiei.

LOGIOS Anunturi

j, STUDENT 3
@student 3 RPSS Admin : Eliberare Diplome
28/11/2

in perioada dd.m
licenta

ryy - dd.mm.yyyy se vor elibera diplomele de

) Acasa

Suport — in aceasta pagina se regasesc recomandari pentru utilizarea aplicatiei (Cum modifici
tema aplicatiei, Ce este o actiune fixatd, Ce este o disciplina fixata, Cum poti opri notificarile,
Schimbarea parolei, Profil privat).

Iesire din cont — la accesare acestei optiuni utilizatorul este deconectat din platforma.

Meniul platformei se regaseste in partea stanga si este alcatuit din mai multe module precum:

- Acasa (Panou de control);
- Date personale;

- Situatie scolarg;

- Situatie financiar3g;

- Medii si rezultate;
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- Prezente;

- Evaluare didactica;
- Documente;

- Burse;

- Sondaje;

- Optionale.

3. Date personale

In cadrul modului de Date personale se pot vizualiza informatiile despre:

- Datele personale:

Date personale

Date personale

Datele personale fnregistrate In platiorm.i

Numedupac
STUDENT

nai

m.irCl

10-02-2021

farilin.istere

Romania

Localitate na tere

FOCSAN! Necil torit( )

D;itili emitere Palport 0.at:i expi
Cetateni.e

ELENACARMEN Rom/in

Situaliesocialilispeciali Situ.ftiemedic. llispecialii

Nedeclarat Nedeclarat

- Datele preuniversitare:

Date preuniversitare

Info ii despre datele prelt i
Liceu absolvit Anulabsolvirii
LICEUL TEHNOLOGIC 'G.G 2022

LONGINESCU" fOCSAN

Judet Tara

Vrancea Romania

Prom Specializare Filologie
Umanist

Serie i numar diploma
Tip diploma Ah 0148476

Diploma de bacalaureat

Certific..itlingvist
Liceueminent
LICEUL TEHNOLOGIC 'GG.
LONGINESCU" FOCSANI

i itorie

nplicit
D.iUexpiramCl 09-07-2025

Jude! na tere Vrancea

Seriejinumiir 1 port

Na' onalitate Romim!i

Localitate

FOCTANI

Filiera Teoretica

Forma de inviitamant
z,

Anul emiterii diplomei

2022

Media $2S
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Datele universitare (daca exista)
- Datele de contact

Contact

nformatii despre adresd, e-mail-uri, numere de telefon inregistrate in platform3

Adresa
Romania, Vrancea, FOCSANI

E-mail-uri +
1

@gmail.com @'

@abcro IMPLICIT
Telefoane +

076 oW

- Semnatura
Semnatura

‘nreg|streazé semnatura ta aici pentru a semna documente

E;
Incarca fisierul

Formate acceptate: PNG, max 5MEB

4. Situatie Scolara

La accesarea modului de Situatie Scoala se deschide o noua fereastra unde se pot vizualiza disciplinele fixate si
disciplinele din contextul afisat.

Existad posibilitatea de a se vizualiza disciplinele din toti anii de studiu selectdndu-se anul de studiu, anul
universitar si facultate de la care se doreste vizualizare disciplinelor.

LOGIOS Situatie scolara
’ STUDENT 3 Discipline fixate ©
@student 3
" MICROECONOMIE “ BAZELE CONTABILITATII
{2} Acasa
@ o e
® Anul 2, 2023-2024, Facultates de Management-Marketing, Management Modul / Serie: Seria 1 Grupa: 320 ‘ Semestrul 1 | Semaestrul 2

@ Date personale
= Situate scolara
@ situatie financiara

© Medii i rezultate METODOLOGII MANAGERIALE

ECOTEHNOLOGII BAZELE MARKETINGULUI

@© Prezente

Dupa selectarea contextului se afiseaza modul si grupa din care face parte studentul.
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De asemenea, exista posibilitatea de a vizualiza disciplinele pe fiecare semestru sau discipline din tot anul de
studiu.

Disciplinele sunt afisate sub forma de cartonas, iar pe fiecare cartonas se aduc informatii despre disciplina
precum:

- Cod disciplina;

- Nume discipling;

- Nota (aceasta se afiseaza dupa ce situatia la disciplina este incheiata)

- Numarul de prezente (aceste sunt afisate dacad au fost create sesiuni de prezenta din platforma
Solaris, iar studentul a fost marcat ca si prezent);

- Semestrul;

- Tipul disciplinei;

- Activitatile didactice;

- Numar credite;

- Numar puncte credit ( acestea cum calculate in functie de nota obtinuta la disciplina inmultit cu
numarul de credite);

0121011720A050778

METODOLOGII MANAGERIALE
Nota: -, Numar de prezente: 0/0, Semestrul: 1, Tipul: Disciplind de domeniu

Activitati didactice: Curs, Seminar, Mumar credite: 5, Numar de puncte credit: -

La accesarea unui cartonas aferent unei discipline se pot vizualiza mai multe informatii despre disciplina
precum:

- In partea dreapta sunt afisate detalii despre disciplina (codul disciplinei, numarul de s3ptamani),
datele despre disciplina (tipul, categoria formativa, frecventa) si sistemul de notare.

- Numarul de activitati didactice;

- Numarul de credite;

- Numarul de puncte credit;

- Activitatile didactice (la selectarea unei activitati didactice, in partea dreapta se afiseaza detalii
despre activitatea selectatd (denumire, numarul de ore pe saptamana, tipul mediei, nota minima si
daca participa la media componentei parinte).

Detalii activitate didactica

Date activitate

Activitatea didactici Curs se studiaza 2 ore pe
saptamana pentru disciplina METODOLOGII
MANAGERIALE.

Media este aritmeticd , sistemul de notare fiind notd
- pentru acest sistem media minima fiind 5.

Activitatea didactica participa |a calculul mediei
componentei parinte, iar ponderea sa este -,

- Examindrile si notele obtinute la acestea

Tot in partea dreapta se pot se pot vizualiza sesiune de prezenta si statusul de la acestea (Prezent/Absent).
lasi Bucuresti
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De asemenea, existd posibilitatea de a fixa disciplina, dupa fixarea disciplinei aceasta va putea fi vizualizata in

sectiunea Discipline fixate din pagina principala a modului Situatie Studenti.

STUDENT 3
@student 3
METODOLOGII MANAGERIALE Fixeazs disciplina
Q Cauts :
Q) Acasa 2 5 =
casa activitati didactice credite nota finala
(@ Date personale
= Ssituatie scolara
@ situatje financiara Curs Seminar
Apasa pe acest card pentru a incarca detaliile activitatii Apasa pe acest card pentru a incarca detaliile activitatii
2 Medii si rezultate didactice curs didactice seminar
(© Prezente
(®) Evaluare didactica -
Examinari si note 1note
[ Documente
® Burse ©  Examinare din 29-11-2023 Nota 8
Curs Sesiune toamna + 2023/11/29 07:00 - 08:30
[ Sondaje
39 optionale

5. Situatie Financiara

Detalii disciplina

Cod disciplina: Numar saptamani:
01210102070050778 14

Date disciplina

Disciplina este obligatorie, categorie formativa
disciplina de domeniu, tipul disciplinei fiind
semestriala.

Disciplina participa la calculul mediei.

Sistem notare
Media este aritmeticd , sistemul de notare fiind noté
- pentru acest sistem media minim3 fiind 5.

Prezente 0/0 prezente

O

Nu exista inregistrari

in pagina aferentd modului se pot vizualiza informatiile financiare (obligatii de plat, documente de platd) dint-
un anumit an de studiu-an universitar-facultatea si de asemenea se poate realiza plata online pentru obligatiile

de plata asignate (taxa de studiu, taxa de discipling, taxa de cazare).

Informatii pot fi filtrate in functie de tipul de taxa, insa exista si posibilitatea de a fi vizualizate toate din

contextul selectat.

LoGIOS Situatie financiara
ﬁ STUDENT 3 i e =
@student 3 morsdcicend ip taxa
® Anul2 2023-2024, Facultatea de Management-Marketing, Management & * Toate % &

Informatii solduri

@ Acsa e

Obligatii de plata
@ Date personale
= Situatie scolard Taxa de studii

540 din 120005 5%

(3 Situatie financiara
2 Medil 5i rezultate *apas3 pe un card pentry deta
© Prezente

Plati efectuate
[?) Evaluare didactic
) bocementa Taxa de studii: 540 EUR Chitantd (onling)
@ Burse @ Majorart 0 EUR
[2] sondaje
29 Optionale Reduceri si majorari

Obligatii de plata

La accesarea obligatiei de platad de tip taxa de studii se poate vizualiza situatia pentru fiecare transa (valoare

achitd din valoare totald aferenta transei, precum si data start si stop a transei).

lasi Bucuresti

Q@ Strada Mosunr.6, Et.2 Q@ Sector
Q +40 747133 54 Q +40 212 245 053

= office@rpssro = office@rpss.ro

ardul lancu de Hunedoara r

WWW.rpss.ro



iversity
nent System

Informatii solduri

Obligatii de plata

Taxa de studii

540 ain 1z 45%

Actiuni

Dupa accesare obligatiei de platd apare si butonul de Platd online. La apdsare butonului, se deschide o fereastra
unde se autocompleteaza suma de plata scadenta la data curentd (acesta poate fi modificatad), se calculeaza
penalizarea daca este cazul, se afiseaza contextul de platd, dar si suma achitatd anterior. Pentru realizarea platii
online se va apasa butonul Plateste, iar utilizator va fi redirectionat catre procesatorul de

plati online.

Plata online

EURO

E 420 EUR «

Plati efectuate

In cadrul sectiunii PI3ti efectuate din cadrul paginii aferente modului Situatie Financiara se pot vizualiza
documentele de plata. Acestea sunt afisate sunt forma de cartonas, unde se specifica:

- denumirea taxei;

- valoarea documentului de plata;
- tipul documentului;

- modalitatea de plat3;

- majorarea, daca este cazul;

- data de emitere.

Reduceri si majorari

La sectiunea de Reduceri si majorari se vizualizeaza informatii despre reducerile si majordrile asignate.

Reduceri si majorari

lasi Bucuresti
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6. Medii si rezultate
In cadrul acestui modul se vizualizeazi medii semestriale sau anuale aferente unui an de studiu-an
universitar-facultate.

In cazul in care se selecteazé semestriald se va vizualiza media generala, totalul de puncte credit si total
de credite pentru fiecare semestru.

Aceste informatii sunt afisate dacd media pe semestru a fost incheiata.

Nota. Total puncte credite reprezinta suma dintre rezultatele obtine dintre nota obtinuta la disciplind si numarul
de credite aferente disciplinei.

Medii si rezultate

Medii

Semestrul 1

6.8571 © 198 % 30 *

Semestrul 2

g

6.5714 © 198 4 30

Examen final

In cazul in care se selecteazd anuali se va afisa media generald anuald, numarul total de puncte credit si
numarul total de credit.

Medii si rezultate

Medii

Anul 1, 2022-2023, Facultatea de Management-Marketing. Management

Rezultate generale

%

6.7143 e 356 L4 60
Aceste informatii sunt afisate daca mediile sunt incheiate din interfata de administrare.
Tot in cadrul acestui modul se pot vizualiza informatii despre examenul final, dupa ce acesta a fost finalizat.

Examen final

Sesiune Toamna 9.5

- e
l

notd - aritmetica 19/11/2023 - 30/11/2023

lasi Bucuresti
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/. Prezente
Modul de prezente permite parcarea ca si Prezent la o sesiune de prezentd cu automarcare.

LOGIOS Prezente

&3 STUDENT3
<

METODOLOGI MANAGERIALE - Curs

METODOLOGH MANAGERIALE - Curs DA 29.11-2023 1425 - 1625 2023-2024, Facultatea de Management-Marketing

METODOLOGH MANAGERIALE - Curs NU 29-11-202316:42 - 17:47 2023-2024, Facultatea de Management-Marketing

Pentru marcarea ca si prezent se va apdsa butonul Marcheaza-te prezent, apoi se va completa codul
transmis de catre cadrul didactic care a creat sesiunea.

Dupa finalizeaza sesiunii, acestea sunt afisate la sectiunea Sesiuni finalizate, unde se vizualizeaza si statusul
(Prezent — Da/Nu).

8. Evaluare didactica

Modulul de evaluare didactica permite completarea chestionarelor de evaluare didactica pentru cadrele
didactice aferente planului de invatamant. Raspunsurile de la chestionare sunt anonime. Chestionarele sunt
asignate pana la nivel de activitate didactica.

La accesare modului se deschide o noua pagina ce contine douad sectiuni: Evaluari deschise si Evaluari
finalizate.

In cadrul sectiunii de Evaludri deschise se vizualizeaza toate disciplinele din planul de invat&mant cu
activitdtile didactice aferente.

Evaluari deschise

METODOLOGII MANAGERIALE | Curs 2 “ANALIZA DATELOR DE MARKETING FOLOSIND SPSS | Teme de BAZELE MANAGEMENTULUI | Teme de control

Profesor 2 Deschisa control LAURA-GEORGETA TANASOAICA Deschisa
ALINA FLORENTINA MARIN Deschisa

MANAGEMENTUL EVENIMENTELOR DE LUX | Teme de control “LEADERSHIP $| MANAGEMENT COMPORTAMENTAL iN INDUSTRIA

ALINA FLORENTINA MARIN Deschisa TURISMULUI | Teme de control
LAURA-GEORGETA TANASOAICA Deschisa

Disciplinele — Activitatile didactice pentru care se poate completa chestionarul de evaluare Nu sunt marcate cu *

si au butonul 2,

La accesarea butonului sezva deschide o noua pagina cu informatii despre evaluare didacticd (numele
cadrului didicatic, disciplina — activitatea didactica, timp de raspuns, ce este o scala, omite intrebare), iar
pentru completarea chestionarului se apasa butonul Incepe Chestionar.

lasi Bucuresti
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Timp raspuns Ce este o scala Omiite intrebarea

Daca chestionarul nu se completeaza in 30 minute, acesta Scala este un tip de intrebare cu variante de raspuns. Implicit, intrebarile sunt obligatorii, insa pentru cele care nu
se reseteaza, deci se sterg si raspunsurile oferite pana in Fiecare varianta de raspuns are asignata un punctaj care se sunt obligatorii, existd butonul de *Omite intrebarea’ care
acel moment. cumuleaza pentru rezultate finale. iti ofera posibili de sari pestre intrek respectiva.

Dupa finalizarea chestionarului, raspunsurile vor fi salvate,
identitatea dumneavoastra raméanand anonima.

INCEPE CHESTIONAR

Dupa inceperea chestionarului, intrebarile se afiseaza in ordinea stabilita la configurarea acestuia de catre administrator,
iar pentru a trece la urmatoarea intrebare.

De asemenea, pe parcursul completdrii chestionarului, progresul se poate vizualiza pe baza de progrez,
afisata deasupra intrebarii.

e £

@ Prezentarea/afisarea la inceputul semestrului a tematicii, bibliografiei, modului si criteriilor de evaluare
Alege unul dintre raspunsurile de mai jos

Bine
Mediu
Rau

Prefer sa nu raspund

Urmatoarea intrebare

Pentru intrebdrile care au prestabile raspunsuri se va alege o singura varianta, iar pentru intrebarile cu raspuns
de tip text, exista posibilitatea de completat cu raspunsul dorit.

lasi Bucuresti
Q@ Strada Mosunr.6, Et.2 Q ancu de Hunedoara nr.42 Bis, Et.4
Q +40 747133 542 Q WWW.rpss.ro
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@) Am participat la un numar de ........ cursuri.
Completeaza numarul de prezente de la disciplina selectata (curs)

Raspuns

z

Finalizeaza chestionarul

Pentru finalizarea chestionarului trebuie apasat butonul Finalizeaza chestionar, iar statusul chestionarului se
va schimba in Completata.

METODOLOGI MANAGERIALE | Curs

Profesor 2 Completata

in sectiunea de Evaluari finalizate sa vor vizualiza chestionarele ce au fost completate. Acestea pot fi filtrate in
functie de denumirea sesiunii.

Evaludri finalizate

® Toate <
PERSOANA EVALUATA CONTEXT SESIUNE EVALUARE DATA SESIUNE RECOMANDARI
Profesor 2 METODOLOGI MANAGERIALE | Curs Sesiune evaluare didactica 03/12/2023

9. Documente
In cadrul acestui modul este posibilitatea de a initia un flux de solicitare sau de a participa la un flux.

lasi Bucuresti
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L 1 @ Student - Identitate electronica @ [ ] &
@student
A Caoa Elemente care necesita atentia ta
@ Acass b :
ocument finalizat Documente noi asignate Document respins
@ Date personale Cererea de inscriere in an superior a fost v Pentru initierea documentelor noi acceseaza tab- Cererea rambursare fonduri a fost respinsa. X
finalizata ul de initiat Consultati tab-ul initiate pentru informatii
= Situatie scolara SR,
@ Ssituatie financiara
Documente
T Medii si rezultate
De inifiat 4 Contribufie solicitats 1 Initiate 5
B Documente
@ Burse g ek Numar de ore estimate pana la finalizare 105
D &3 2 pasi

ACTIUNI FIXATE

8 Flux Cerere Numar de ore estimate pan la finalizare 2800

>
D flux_cerere &3 2 pasi

Utilizatorii pentru contextul carora a fost configurat un document cu un flux in aplicatie au acces la urmdtoarele
informatii:

e Acces rapid la identitatea acestora in aplicatie pentru a verifica datele inainte de a initializa
documente.

Identitate electronica

NUME S| PRENUME

CNP

IDENTIFICARE EMITENT

VALABILITATE

¢ Panou de informare asupra ultimelor actiuni care au avut loc in sistem
Elemente care necesita atentia ta

Document finalizat Documente noi asignate Document respins

Cererea de inscriere in an superior a fost Pentru initierea documentelor noi acceseaza tab-
finalizata ul de initiat

Cererea rambursare fonduri a fost respinsa.
Consultati tab-ul initiate pentru informatii
suplimentare.

e Panou care contine documentele pe care utilizatorul le poate initia, la care poate contribui precum
si cele initiate

(/ Smart University
\ Management System
N

Documente
De initiat 4 Contributie solicitatda 1 Initiate 5
a Flux reexaminare Numér de ore estimate pana la finalizare 105
® R &3 2 pasi

@ Flux Cerere
@ flux_cerere

Bucuresti

Numar de ore estimate péné la finalizare 2800

32 pasi

NWW.rpss.ro
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Pentru a initia un document din aplicatie se va accesa documentul din lista celor disponibile. In fereastra nou
deschisa se regasesc informatii legate de document si fluxul acestuia (denumire

document, numarul de pasi pe care acesta trebuie sa ii parcurga, pasul curent al documentului, data

initierii precum si initiatorul acestuia).

Informatii document

Denumire document Numar de pasi

Flux reexaminare 2 pasi

Cod document Pas curent

FR ” /2

Data initierii Initiato
2022-06-2910:25:20 C—1

alizeaza fluxul documentului

In cadrul aceleiasi ferestre se regésesc formele de completare pasi, acestea reprezentdnd metadatele definite pe
document cu informatiile aferente.

Forma completare pas

Completati forma de mai jos pentru a finaliza acest pas al documentulu
Facultate Nume si prenume
4 4

Initiaza documentul

In functie de configuratia documentului, de a permite sau nu comentarii, este afisat§ sectiunea aferent
acestora. Comentariile sunt vizibile pentru toti utilizatorii implicati.

Comentarii
Dezactivat
125 Adauga un comentariu. Comentariile sunt vizibile tuturor utilizatorilor implicati
.
. .
lasi Bucuresti
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In partea dreapts a aceleiasi ferestre se previzualizeazd documentul de pe flux in format electronic.

ADEVERINTA

Sondaje

Inaintea unui pas de semnaturd, aceasta trebuie incircata in sistem pentru a putea fi folosits. Aceastd actiune
se realizeaza din meniul Date personale / Semnatura. Fisierul de incarcat trebuie sa fie de tip PNG.

- "
Contact
@ik —
|
.

./

10. Burse

Modulul de burse permite depunerea unui dosar pentru un anumit tip de bursa configurat. Fereastra
Burse se imparte in doua sectiune: Burse disponibile si Burse acordate.

In sectiunea de Burse disponibile de vizualizeaz§ burse pentru care poate depunde dosar la data curent3.

lasi Bucuresti
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Burse

Burse disponibile

Burse de merit

2022-2023 / Facultatea de Management-Marketing
Management / Licenta

03/12/2023 - 05/12/2023

Istoric 4> Aplica

Pentru fiecare bursa sunt disponibile doua butoane:

Istoric: unde se poate vizualiza istoricul bursei precum si se documente au fost invalidate si motivul
invalidarii.
A lstoric validare

Vezi istoricul validarii documentelor incircate

Burse - Fisa de autoevaluare
Nu este vizibil CNP-ul INVALID

04/12/2023

D
..os,a.r..,.“ INVALID
04/12/2023

inchide
- Aplica: ce permite aplicarea la bursa selectata.

Dupa apasarea butonului de Aplicd se va deschide o noua fereastra unde se vor completa informatii solicitate si
se vor incarca documentele aferente configuratiei de bursa.

rsa - Burse de merit @
Cerere bursa e d IN COMPLETARE

Informatii

lasi Bucuresti
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In cazul in care documentul are un template prestabilit acesta poate fi vizualiza si descarcat prin apasare
sectiunii Vizualizeaza sablon.

*Burse - Fisa de autoevaluare

Incarca fisierul

Dupa depunerea unui dosar, butonul de Aplica se modifica in Editeaza, iar statusul dosarului este
Neverificat.

Burse disponibile

Numar zile rdmase : 2 NEVERIFICAT

Istoric 4> Editeazs

In cazul in care cel putin un document este invalid, atunci statusul dosarului devine invalid, iar pentru
corectarea dosarului se va apasa pe butonul Editeaza.

Burse disponibile

Burse de merit

Numdr zile réamase : 0 INVALID

Istoric 47 Editeaza

In urma tuturor validaririlor necesare statusul dosarului se va schimba in valid.

Burse disponibile

Numdr zile ramase : 0 VALIDAT

Istoric

Dupa finalizare perioadei de depunere a dosarelor, daca dosarul are statusul de Invalid, atunci se poate depune
o contestatie apasandu-se pe butonul Contestatie.

lasi Bucuresti

[.YPS:




‘(}P@ @ z\ | Sn;c> University

Management System

Burse disponibile

Burse de merit

2022-2023 [ Facultatea de Management-Marketing
Management / Licentad

02/12/2023 - 03/12/2023

Mumdr zile rdmase : - INVALID

Istoric @ Contestatie

Pentru depunea unei contestatii este necesara compltarea unui motiv.

©

Contestatie

Adauga motivul pentru care doresti s3 faci contestatie.

Motiv

5

inChide “

In cazul in care contestatia este validat3 atunci statusul dosarului va fi Valid, in caz contrar statusul va
ramane Invalid.

Pentru dosarele cu statusul Valid, dupa finalizare depunetii de cereri se vor putea incarca alte documenete (de

exemplu Contrat bursd, Cerere de restituire taxa). Aceste lucru se realizeaza prin apasarea butonului
Documente.

Burse de merit

2022-2023 / Facultatea de Management-Marketing

Management / Licentd

02/12/2023 - 03/12/2023

Status contestatie: Validat [2) VALIDAT

Istoric 47 Documente

De asemenea, daca documente au un template prestabilit acesta poate fi descarcat si reincarca dupa
completarea informatiilor necesare (daca este cazul).

lasi Bucuresti
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Cerere bursa - Burse de merit ©
VALID

In sectiunea Burse Acordare se pot vizualiza burse acordate pentru fiecare perioadd. Informatiile se pot filtra
in functie de an universitar si tip bursa.

Burse acordate

Anul de studiu Burse

Anul 2, 2023-2024, Facultatea de Management-M... Selecteaz3 o bursa

BURSA DATA PLATA TRANZACTIE FINALIZATA DATA TRANSFER

Burse de merit 04/12/2023 DA 04/12/2023

11. Sondaje

Modulul de Sondaje permite completarea de chestionare aferente unor sondaje configurate in prealabil.
Asemenea, celorlate module, pagina de Sondaje este alcatuita din doua sectiuni:

- Chestionare deschide;
- Chestionare finalizate.

In sectiunea de chestionare deschide se regdsesc sesiunile active sub forma unor cartonase, unde se specifica
numele sesiunii de sondaje, perioada in care se poate completa chestionarul si numele acestuia.

Chestionare deschise

2023-2024 %
Scmdaj 1 (08/12/2023)
Chestionar Deschisa
Pentru completarea unui chestionar se va apdsa butonul A . Dup3 apsarea butonului se va deshide o noua

pagina cu informatii despre sesiunea de sondaje, dar si alte informatii generale.

lasi Bucuresti
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=
E Salvare raspunsuri 14 Ce este o scala . Omite intrebarea
In cazul in care nu ai timp sa completezi pan la final tot Scala este un tip de intrebare cu variante de raspuns. Implicit, intrebarile sunt obligatorii, insa pentru cele care nu
chestionarul, raspunsurile vor fi salvate pana la finalizarea Fiecare varianta de raspuns are asignata un punctaj care se sunt obligatorii, exista butonul de ‘Omite intrebarea’ care
chestionarului, cumuleaza pentru rezultate finale. iti ofera posibilitatea de sari pestre intrebarea respectiva.
INCEPE CHESTIONAR

Pentru a incepe completarea chestionarului se va apésa butonul Incepe chestionar. Dupd inceperea
chestionarului, intrebarile se afiseaza in ordinea stabilitd la configurarea acestuia de catre administrator, iar
pentru a trece la urmatoarea intrebare.

De asemenea, pe parcursul completdrii chestionarului, progresul se poate vizualiza pe baza de progrez,
afisata deasupra intrebarii.

@ Daci nu teti angajat/a, teti in ca ea unui loc de munca? *
Da
Nu

Prefer sa nu raspund

=
Pentru finalizarea chestionarului trebuie apasat butonul Finalizeaza chestionar.

In sectiunea de Chestionare finalizate se vor afisa chestionare finalizate cu informatii precum, anul universitar,
denumirea sesiunii, data stop a sesiunii si denumirea chestionarului.

Chestionare finalizate

AN UNIVERSITAR FACULTATE SESIUNE DATA CHESTIONAR

2023-2024 Sondaj 1 08/12/2023 Chestionar

12. Optionale

Modulul de Optionale permite alegere optionalelor conform perioadei stabilite.

La acceasare modului de Optionale se va deschise o noua fereastra unde sunt afisate sesiune de selectie a optionalor si
disciplinele afernete fiecdrei sesiuni.

Pentru fiecare sesiune se va stabili prioritate disciplinelor, apoi se va apasa butonul Salveaza.

lasi Bucuresti
Q Strada Mosunrs, Et2 Q Sectort ul H > Bis, Et4

Q +40 212 245 053 WWW.rpss.ro
D<] )TIC I ( = fice@rnas re
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Op(ionale

Selecteaza oplionale CD

Facultatea de Management-Marketing - Anul 2 Sesiune sem 2 03/12/2023 - 05/12/2023

MANAGEMENTUL EVENIMENTELOR DE LUX GJ '

LEADERSHIP $§1 MANAGEMENT COMPORTAMENTAL iN INDUSTRIA TURISMULUI

Optio_nale 2 - semestrul 2
(op11onal)

Dupa salvare, administratorul modului de burse va realiza repartizare pe discipline conform criteriilor si optiunile
tuturor studentilor.

Pag.
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Anexa 2

MICROSOFT HaTEAMS@URA

GHID DE UTILIZARE PENTRU ACTIVITATI DIDACTICE ON-LINE,

TEME DE CASA S| LABORATOARE

-~ STUDENTI --

Universitatea Romdno-Americand adoptd Microsoft Teams for Education pentru sustinerea activitdtilor didactice on-

line.

GENERALITATI MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams permite extinderea facilitatilor existente in platforma proprie solaris.rau.ro, prin:

realizarea de video-conferinte, prin aplicatia Teams, la care cadrele didactice, studentii si masteranzii

au acces gratuit prin adresele de email institutionale (@rau.ro si @stud.rau.ro);

alocarea de sarcini didactice personalizate catre studenti si masteranzi, cu termen prestabilit de

predare, prin optiunea Assignments a aplicatiei Teams;

discutii interactive de grup si individuale, in timp real, prin optiunea Chat, disponibile in aplicatia

Teams;

realizarea testarii individuale/evaluarii individuale, cu termen limitat de raspuns, prin functionalitatea

Quiz si Microsoft Forms, care sa permita evaluarea cunostintelor studentilor si masteranzilor;

planificarea activitatii didactice on-line, conform orarului deja stabilit pentru activitatea didactica,

disponibil pe www.rau.ro;

definirea si exercitarea unui mecanism de control privind desfasurarea activitatii didactice in regim on-

line.

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti


http://www.rau.ro/

UNIVERSITATEA

ROMANO-AMERICANA

Continut

CONECTAREA LA MICROSOFT TEAIVIS ...ttt ettt ettt e teee s et e s et et e s e s e e e e e e e s e e e se s e s e e e e e e e s e sesaneeeenees 33
TNSCRIEREA LA CURSURI ........cucuinivivctieieieectetetesst st sess sttt sess st st tesess s st et bsssssssssesesensssssssesensnssssesessnsanes 34
PARTICIPAREA LA VIDEO-CONFERINTA .......coootiteietitiitetetetecees ettt bese s st besss st sess s ssetesenssssnenan 35
STUDENTI ErasmusPlUS INCOMING ......ccocuiiiiiiiiiiiiiiienieriee ettt st sme e s sseesne e 37
STUDENTI CU ACTIVITATE PUNCTUALA (an suplimentar, reinmatriculiri, discipline optionale etc.).... 38
PRECIZARI PRACTICE ......cocvevevevetettetetete ettt bbbttt bbbt bbbttt ebebebebebebebebebesebebebebesesesetesebetetesetererereses 39

SUPORT ...ttt et e s s s e b et e s e e e s s bbb et s e e e e s se bbb e et et e s s s e s e bbb e e s e e e e s senaan 40



&Y

UNIVERSITATEA
ROMANO-AMERICANA

CONECTAREA LA MICROSOFT TEAMS

1. Se acceseazd portalul https://teams.office.com si studentul se identificd prin adresa de email

@stud.rau.ro (relevants pentru programul de studii curent). Tn cazul in care doriti s3 verificati detaliile
privind adresa de email institutionald sau instructiunile de utilizare a acestora, verificati pagina web

dedicati: http://online.student.rau.ro

« student2

Enter password

@Romanian-American University

2. Se accepta termenii de utilizare ai platformei

student2 sintact@student.rau.ro

Review permissions

Romanian-American University
profesor.rau.ro

This resource is not shared by
Microsoft.

The organization Romanian-American
University would like to:

lomanian-American
led a link to their



https://teams.office.com/
http://online.student.rau.ro/
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Aplicatia Teams se gdseste si in Google Play si Apple Store, pentru dispozitive mobile. Aplicatia Teams
functioneazd si exclusiv online, in varianta SaaS (fdard instalare suplimentard) prin Microsoft365, cdt si ca
aplicatie desktop. Descdrcarea aplicatiei desktop se face din portalul on-line

3. Dupa instalarea aplicatiei desktop sau pe dispozitiv mobil (telefon, tableta etc.) este posibil sa fie

necesara identificarea cu aceleasi detalii _)
INSCRIEREA LA CURSURI

4. Studentii vor fi inscrisi automat la cursurile/seminarele programate si vor primi un cite un email

pentru fiecare dintre aceste activitati, email de forma:

You have been added to a class team in Microsoft Teams

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com>
10:14 AM

To:

Microsoft Teams

added you to the S LIC FA PRS NUMECURS
GRUPA GR class!

S LIC FA PRS NUMECURS
GRUPA GR

7 members
Seminar licentd Facultatea
[numele facultatii] Program

[denumire program de studii]
[denum.

Open Microsoft Teams
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PARTICIPAREA LA VIDEO-CONFERINTA

Prin participarea la activitatile organizate sub egida Universitati Romano-Americane (ex.
curs/seminar/laborator/activitate extra-curriculara/etc.), derulate prin intermediul platformei online MS
Teams, participantii 1si exprima acordul ca video-conferinta sa fie inregistrata audio-video si arhivata in
temeiul reglementarilor legale in vigoare.

in conditiile desfdsurdrii activititilor organizate sub egida Universititii Romano-Americane (ex.
curs/seminar/laborator/activitate extra-curriculara/etc.) inclusiv prin intermediul platformelor tehnologice
online (MS Teams, Zoom, Skype, Webex, GoogleMeet sau orice alta platforma similara), inregistrarea prin
orice procedee a activitatii poate fi facuta numai cu acordul celui care o organizeaza.

Multiplicarea sau distribuirea sub orice forma a inregistrarilor activitatilor de catre studenti sau de catre
alte persoane este permisa numai cu acordul organizatorului activitatii respective.

1. Dupa finalizarea definirii unei video-conferinte (curs/seminar) de catre cadrele didactice, studentii vor

primi un email de forma:

Curs 1

@ on behalf of S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR <SLIC ]
10:42 AM

To:
When  Monday, March 30, 2020 10:30 AM - 12:00 PM View calendar
Where

v Accept v ? Tentative v X Dedline v

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

&
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@2019, RAU
Help | Legal

2. Prin Accept (Acceptare) si Send the response now (Trimite raspuns acum), video-conferinta va fi
vizibila in Calendar si notificata pe toate dispozitivele la care este conectat studentul. Accesarea

intalnirii se face prin linkul din email sau direct din calendar - Join Microsoft Team Meeting.



RS )|

Curs 1
@ on behalf of S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR <SLIC [
10:42 AM

To:

When  Monday, March 30, 2020 10:30 AM - 12:00 PM  View calendar
Where

~/ Accept ~ 7 Tentative « > Decline «
Edit the response before sending

Send the response now 111

A

Don't send email to the organizer

< Join Microsoft Teams Meeting 112

Learn mor: Eeling options

UNIVERSITATEA
ROMANO-AMERICANA

@2019, RAU

3. Dupa accesarea link-ului se va initia accesul la conferinta conferinta.

Microsoft Teams 4 S command

e your audio and video settings for

Join now

Other join options

s Audio off (%] Add aroom

Conectarea propriu-zisa la conferinta se face numai dupa ce apasati pe Join now. [3]

La intrarea in video-conferinta aferenta unui curs/seminar/laborator, studentii trebuie sa fisi anunte
participarea, scriind in zona de conversatie (chat) textul ”prezent”.

Recomanddm ca studentii sG se conecteze la video-conferintd cu microfonul oprit, sau sa il opreascd
imediat ce au anuntat ca s-au conectat. in cazul unor sunete adiacente (telefon mobil, TV etc,) este posibil
ca sistemul de sunet sd manifeste microfonie, producdnd un disconfort major tuturor participantilor. in
momentul in care doriti sa vorbiti puteti activa individual, in orice moment, microfonul.
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STUDENT!I ErasmusPlus Incoming

Studentii ErasmusPlus Incoming primesc adrese de posta electronica de forma:

Aceste adrese se adauga manual, pentru fiecare student participant la Team-ul care reprezinta un

curs/seminar/laborator — de catre cadru didactic organizator al activitatii respective.

Lista de adrese institutionale de posta electronica ale acestor studenti, impreuna cu alocarea lor pe cadre
didactice/discipline, va fi transmisa titularilor de curs unde sunt inregistrati studenti din aceasta categorie

de catre Biroul Erasmus al URA.


mailto:eXX-nume.prenume@stud.rau.ro
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STUDENTI CU ACTIVITATE PUNCTUALA (an suplimentar, reinmatriculdri,
discipline optionale etc.)

Studentii care trebuie sa urmeze activitati didactice ce NU SUNT 1in cadrul unui parcurs standard in
perioada curentd, impreuna cu toata grupa din care fac parte, trebuie sa ia legatura direct cu titularul
cursului pe care doresc sd il urmeze, mentionand exact cursul/seminarul la care vor sa participe (in

conformitate cu orarul standard publicat pe www.rau.ro) si adresa de posta electronica institutionala de

tip @stud.rau.ro.

Aceste adrese se adaugd manual de catre un cadru didactic organizator, pentru fiecare student in

asemenea situatie, la Team-ul care reprezinta un curs/seminar/laborator.

ex. Studentul lon Vasilescu, «cu adresa de posta electronica institutionala

_, din Grupa 999AS, vrea sa urmeze cursul de Cloud Computing,

pentru care deja a fost creata in Teams echipa:

El trebuie sa ia legatura cu cadrul didactic organizator al acestei echipe, prin posta
electronica institutionala, sa notifice faptul ca este un student in an suplimentar din Grupa
999AS si vrea sa urmeze cursul respectiv pe parcursul perioadei curente.

Cadrul didactic va adauga la membrii echipei si adresa de posta electronica institutionala

mentionata de student.

Aceeasi procedurd se aplicd in cazul studentilor care au eventuale restante/credite la diverse cursuri care

sunt organizate in acest moment si in cazul studentilor care sunt inscrisi la diverse discipline optionale.


http://www.rau.ro/
mailto:ion.i.vasilescu99@stud.rau.ro
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PRECIZARI PRACTICE

Tn cazul in care doriti s3 nu mai aveti in prim-planul interfetei grafice a Teams (varianta de aplicatie individual3, pentru

I n . n

PC-uri) un team mai vechi, dar care inca exista, puteti folosi optiunea HIDE. Selectati un team [1], extindeti meniu
[2], apasati pe Hide [3]. Din acest moment team-ul va fi disponibil in lista de sub selectorul Hidden teams [4], pe care il

puteti pastra inchis pana la momentul in care aveti eventual nevoie de acces la team-ul ascuns din prim-plan.
E 2
’ ﬂ Test C LIC DIBBF IB A1 Economic Infor... —

Manage team

General

¥,

» Hidden teams

| 23

Add channel

Add member

Leave the team

D (e

Edit team

Get link to team

Q @

Manage tags

Delete the team

Sk
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SUPORT

Pentru suport tehnic (imposibilitatea de conectare din cauza pierderii parolei, cont Microsoft365
institutional blocat etc.), accesati pagina web dedicata si CITITI CU MARE ATENTIE TOATE INFORMATIILE
DISPONIBILE:

online.student.rau.ro
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MICROSOFT HTEAMS@URA

GHID PENTRU EVALUARE ON-LINE

-- STUDENTI --

Universitatea Romdno-Americand adoptd Microsoft Teams for Education pentru sustinerea activitdtilor didactice
on-line.

ATENTIE! Testul se programeaza in Platforma Microsoft Teams@URA conform orarului si cadrele didactice vor
asigura supravegherea audio-video a acestora, precum si inregistrarea sesiunii prin intermediul platformei.

Studentilor, Tnainte de examinare, li se va solicita sa prezinte carnetul de student/un act de identitate cu poza.

Continut

CONECTAREA LA MICROSOFT TEAIMS. .....ccucituiitiuitieitiniiiniiteeieteniteeseressietssisteeersssersssersssssssssstssserssssssnsssensssses 2
SUSTINEREA TESTELOR SCRISE..........coo ottt ettt e ettt et e e e e sttt et e e e e sssaabtbtaeeeesassnnseaaeaaessessnssesaaaaessannannes 3
SUSTINEREA TESTELOR ORALE ..ottt e ettt e e e e e sttt e e e e e e es s aabebteeeeesassnnstaaeeaeseessnsssaaaaaessansannes 5
STUDENTII CU ACTIVITATE PUNCTUALA (an suplimentar, reinmatriculari, discipline optionale etc.)....................... 6
PRECIZARI PRACTICE..........oiuuituiiiiieeiseiseiseese sttt s s s sttt 7
SUPORT .ocucriiienitinene IR L, TR e seensan e, e o440t usasasensasansesasasansasansarssoncnsansesanensunasassesss BONEED 8

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro



&P
N
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

CONECTAREA LA MICROSOFT TEAMS

1. Pentru sustinerea testelor conectarea se face folosind aceleasi date in platforma MS TEAMS@URA.
Studentul se identifica prin adresa de email @student.rau.ro (relevanta pentru programul de studii
curent). Tn cazul in care doriti si verificati detaliile privind adresa de email institutionald sau

instructiunile de utilizare a acestora, verificati pagina web dedicata: http://online.student.rau.ro

Microsoft Teams

&

Enter your work, school,
or Microsoft account.

G st udent.rau.ro

Not on Teams yet? Learn more

Sign up for free

2. Pentru testele - se selecteaza optiunea de organizatie “Romanian-American

University (STUD)"

TEST Semestrial - test

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | Www.raure
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SUSTINEREA TESTELOR / EXAMENELOR SCRISE

3. Studentii vor fi nscrisi automat la echipele de test scris programate. In echipele aferente

fiecarui curs ce sustine test scris, va apare un nou meniu pentru test scris.

All teams T General FPosts Files

Test Let's get the conversation started
leas.
General O BOTEA LUCIA

BOTEA LUCIAN h.

BOTEA LUCIAN
Added a new tab at the top of this channel. Here's a link

': Fill | Test student

BOTEA LUCIAN
Added a new tab at the top of this channel. Here's a link

7= Fill | Test student (2)

BOTEA LUCIAN ¢

4. Programarea testului scris va fi conform orarului afisat pe site-ul www.rau.ro, dar si cu programarile

primite pe email si aferente calendarului stabilit in platforma MS TEAMS@URA.

- Pentru participarea la test veti avea nevoie de conexiune audio-video prin platforma MS
TEAMS@URA. Carnetul de student sau un alt act de identitate cu poza este necesar pentru participarea

la testare.

5. Formularul de test scris nu va putea fi accesat decat in momentul programarii conform
orarului/calendarului. Tn afara intervalului de timp mesajul afisat este “This form is currently not

accepting responses.”

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro
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T General Posts Files  Fill | Test student (2)

Test

General

This form is currently not accepting responses.

' Technical details

Create my own form

Powered by Microsoft Forms | Privacy and cookies | Terms of use

wa b lkakia M Mm

6. Tn momentul derul3rii testuluii, conform programérii, v veti conecta la sesiunea de test/examen
apasand ,Join” si ulterior, dupa ce ascultati indicatiile cadrelor didactice, veti putea accesa "meniul

pentru test” descris in Pasul 3.

Testarea se va desfasura cu studentii conectati audio-video prin intermediul platformei MS
TEAMS@URA. Tn timpul testului studentii, la solicitarea cadrelor didactice, vor trebui s prezinte, cu

ajutorul camerei video, carnetul de student sau un alt act de identitate cu poza.

Pentru finalizarea testului scris este obligatorie apasarea butonului “Submit” (Trimite) INAINTE DE
EXPIRAREA TERMENULUI LIMITA anuntat de cadrul didactic la inceputul testului. Studentul este singurul
raspunzator pentru transmiterea testului in timpul reglementat, prin apasarea butonului

”Submit” (Trimite).

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | Www.raure
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SUSTINEREA TESTELOR / EXAMENELOR ORALE

7. Conectarea pentru testele orale se va face selectand in Pasul 2 varianta de organizatie "Romanian-

American University (GUEST)”

8. Testul oral va fi publicat in echipele unde ati desfasurat activitatile didactice aferente cursurilor.
Programarea testelor orale conform orarului publicat pe site-ul www.rau.ro - se va realiza in acelasi

mod in care, au fost programate activitatile didactice pana acum.

Calendar Ot Meet now ~+ New meeting

(=] Today < > May 2020 [E] Work week -

Calendar

S
-

9. Tn momentul deruldrii testului, conform programdrii, vd veti conecta la sesiunea de test apdsand

,Join”.

- Testarea se va desfdsura cu studentii conectati audio-video prin intermediul platformei MS
TEAMS@URA. La inceperea probei studentii vor trebui sa prezinte, cu ajutorul camerei video, cadrelor

didactice carnetul de student sau un alt act de identitate cu poza.

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro
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STUDENTII CU ACTIVITATE PUNCTUALA (an suplimentar, refnmatriculdri,
discipline optionale etc.)

Studentii care trebuie sa urmeze activitati didactice ce NU SUNT in cadrul unui parcurs standard in
perioada curenta, impreuna cu toata grupa din care fac parte, trebuie sa ia legdtura direct cu titularul
cursului pe care l-au urmat (sau la care trebuie/vor sa sustina test/examen), mentionand exact cursul la
care vor sa participe (denumire, zi, ora - in conformitate cu orarul standard publicat pe www.rau.ro) si
adresa de posta electronica institutional3 de tip @student.rau.ro. In cazul in care doresc si participe si

la seminare/laboratoare trebuie sa urmeze exact aceiasi pasi din cazul anterior.

Aceste adrese se adauga manual de catre un cadru didactic organizator, pentru fiecare student in
asemenea situatie, la Team-ul care reprezinta un test/examen.
ex. Studentul lon Vasilescu, cu adresa de posta electronica institutionala

ion.i.vasilescu99@student.rau.ro, din Grupa 999AS, vrea sa participe la testul scris al

cursului de Cloud Computing,pentru care deja a fost creata in Teams echipa:

Test CMS IM IE Al Cloud computing

El trebuie sa ia legatura de pe adresa sa de email institutionala cu cadrul didactic
organizator al acestei echipe, pe adresa acestuia de posta electronica institutionala (sau
prin mesaje din PaginaMea.rau.ro), sa notifice faptul ca este un student in an suplimentar,
face parte din Grupa 999AS si doreste sa participe la test.

Cadrul didactic va adauga la memobrii echipei si adresa de posta electronica institutionala a

studentului respectiv.

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
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PRECIZARI PRACTICE

Studentii primesc, pe adresa de email institutionald, la momentul introducerii in platforma MS TEAMS@URA mai
multe mesaje (de invitare/notificatie privind adaugarea la platforma, de inrolare intr-o anumita grupaetc.) — va rugam
SA IGNORATI aceste mesaje si sd nu ncercati s utilizati alte resurse din platforma INAINTE DE PRIMIREA INVITATIILOR
DIRECTE DE PARTICIPARE LA test organizat in regim video online (exemplificate mai sus).

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
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SUPORT

Pentru suport tehnic (imposibilitatea de conectare din cauza pierderii parolei, cont Office 365 institutional
blocat etc.), accesati pagina web dedicata si CITITI CU MARE ATENTIE TOATE INFORMATIILE DISPONIBILE:

online.student.rau.ro

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal nr.32853/2014
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Scop:
INSTRUCTIUNE DE LUCRU

IL01L.R3/05/2025 — inscrierea pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor universitare de
licenta

Scop:

Aceasta instructiune prezinta modalitatea de inscriere a absolventilor la examenul de finalizare a studiilor,
prin intermediul Platformei SOLARIS solaris.rau.ro (denumita in continuare, in mod frecvent si
"Platforma”)

Modul de desfasurare a activitatilor

Studentii care au promovat toate evaluarile aferente ciclului de studii urmat, au obtinut, Tn acest fel,
calitatea de absolventi si au dreptul de a se inscrie la examenul de finalizare a studiilor (examenul de
licentd). Tn acest sens, absolventii se vor conecta la Platforma solaris.rau.ro, prin intermediul adresei
institutionale de email, de tip @stud.rau.ro. si vor parcurge urmatoarele etape (urmatorii pasi):

ETAPA 1 -Incdrcarea in Platforma solaris.rau.ro a documentelor necesare
Pasul 1: Se initiaza procesul de inscriere la examenul final, prin conectarea in Platforma solaris.rau.ro.

Pasul 2: Se va accesa modulul ,inscriere examen final”, regésit in lista de module din pagina de start a
portalului.
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Pasul 3: Dupa accesarea modulului, se va deschide o fereastra in care se va alege sesiunea de examinare

si examinarea la care se doreste inscrierea.

inscriere la examenul final
Aprilie 2024

Examen de licenta

— Drept/ invatdmant cu
frecvent (IF) / A / Romana
®© 09/04/2024 - 16/04/2024
Sistem notare
nota - aritmetica - Nota

minima - 5

Pasul 4: Pentru continuarea procesului, se apasa butonul ,,*

Pasul 5: Se va incdrca fisierul Lucrare de licent3 in sectiunea Incdrcare lucrare final3, accesand butonul

»Incarca fisierul» 1, ca;u1in care nu a fost incircat documentul corect, se poate incirca alt document
accesand butonul ”Modiﬁca fisierul” say dacs se doreste vizualizarea documentului incarcat, acest lucru

se poate realiza, apasand butonul ,, Vizualizeaza fisierul incarcat”.

Pasul 6: Pentru continuarea inscrierii, se apasa butonul ,,Salveaza si treci la pasul urmdtor” .

Examindri finale Inscriere la examenul final < [napoi

Inscriere la examenul final

Incarcare lucrare finala Achitare taxa de inscriere si incarcare documente

n acest pas trebuie s3 incarcati lucrarea de licents/disertatie (un singur fisier). Recomandare: lucrarea de licents s fie incarcat3 in format pdf sau docx si denumits dups

modelul: nume_prenume1_prenume2_denumire.

* Lucrare licenta

Tncarca fisierul

Formate acceptate: PDF, DOCX, max 5SMB



Pasul 7: Dupa incarcarea lucrarii de licenta, se incarca celelalte documente necesare inscrierii la examenul

final. Pentru a fi incircate documente, trebuie si se apese butonul « Incarca fisierulr, nopery 5

’

vizualizate documente, trebuie accesat butonul “Vizualizeaza fisierul incarcat”; iar in cazul in care nu au
fost incarcate documentele corect, se pot incarca alte documente, prin accesarea butonului

Meodifica fisierul pentry documentele previzute cu sablon, trebuie si fie descircate sabloanele, s& se
completeze si sa se incarce noile fisiere.

Taxe

Achitarea taxei de inscriere va fi disponibila doar dupa ce coodonatorul stiintific va marca lucrarea finala ca
valida.

Documente de incarcat

Incarca fisierul

Incarca figierul

Pasul 8: Dupa incarcarea tuturor documentelor, se trece la pasul urmator, prin validarea butonului

Salveaza si treci la pasul urmitor ]
” .

Pasul 9: Documentele care se vor incarca in Platforma la Pasul 7, sunt urmatoarele:

a) ”Cerere de inscriere la examenul de licenta” — document generat electronic prin intermediul
Platformei solaris.rau.ro. Acest sablon trebuie descarcat, completat, semnat olograf de catre
absolvent si incarcat;

b) Diploma de bacalaureat;

c) Certificatul de nastere;



d) ”Declaratie pe propria raspundere privind originalitatea lucrarii de licenta” (,,Declaratie
olografa licenta”) — document generat electronic prin intermediul Platformei solaris.rau.ro.
Acest sablon trebuie descarcat, completat, semnat olograf de catre absolvent si incarcat;

e) Certificatul de casatorie (dupa caz);

f) Buletinul, cartea de identitate sau pasaportul.

Pasul 10: Se vor depune la secretariatul facultatii, inainte de finalizarea perioadei de inscriere:

- Toate documentele mentionate la Pasul 9, in original ( cele prevazute la lit. a si d) sau insotite de
exemplarul original (cele prevazute la lit. b, c, e si f), dupa caz;

- Un exemplar al lucrarii de licenta, in format tiparit si indosariat cu spiral3;

- 3 fotografii color, dimensiunea % cm.

Pasul 11: Dupa finalizarea procesului de inregistrare a documentelor anterior mentionate, secretariatul
facultatii si cadrul didactic coordonator al lucrarii de licenta, vor putea sa valideze aceste documente.

ETAPA 2 - Validarea tehnica si stiintificd a documentelor incdarcate si plata taxei de inscriere la examenul

de licentd

Pasull2: Secretariatul facultatii, in termen de maxim 72 de ore, va efectua verificarea documentelor
existente in dosarul electronic al studentului (cu exceptia lucrarii de licenta — document a carei verificare
este realizata de catre cadrul didactic coordonator) si, dupa caz, va valida, sau invalida, din punct de
vedere tehnic inscrierea la examenul de finalizare a studiilor.

- Tn cazul in care toate documentele incircate sunt conforme reglementdrilor interne,
secretariatul facultatii valideaza inscrierea candidatului;

- Tn cazul in care, unul sau mai multe dintre documentele anterior mentionate nu sunt
conforme reglementarilor interne, secretariatul facultatii va “invalida” acel(-e) document(-e),
iar absolventul va fi instiintat Tn pagina principala a modului, pe Platforma Solaris,
precizandu-se in chenarul documentului (-elor), motivul invalidarii. Chenarul va fi de culoare
verde daca documentul incarcat este valid si rosu daca documentul este invalid. Candidatul
va remedia neconformitatea si va incarca din nou documentul (-ele), apasand butoanele

,,_”, ,Modifica fisierul” si , SRR ". Dupa reverificarea

documentului (-elor), secretariatul facultatii va valida noul document incarcat de candidat.

Pasul 13: Cadrul didactic coordonator, in termen de 72 de ore de la incarcarea lucrarii de licenta in
Platforma de catre absolvent, are urmatoarele obligatii:

- de a se va conecta la Platforma https://solaris.rau.ro/, prin intermediul adresei institutionale
de email de tip @rau.ro si de a vizualiza/citi lucrarea(-arile) de licenta incarcata(-e), utilizand
butoanele “Gestiune lucrari finale” si ,Vezi lucrare”;

o 1In cazul in care cadrul didactic coordonator este de acord cu forma in care se
regdseste lucrarea de licentd incarcata de cdtre absolvent, acesta va proceda la
validarea continutului acesteia, conform celor mentionate in cele ce urmeaza;


https://solaris.rau.ro/

n cazul in care cadrul didactic coordonator nu este de acord cu forma in care se regdseste
lucrarea de licentd incarcata de catre absolvent, acesta o poate invalida, motivand
respingerea lucrarii.

o

de a proceda la verificarea acesteia(-ora) cu softul institutional de similitudini (Plagiarism detector)
pentru obtinerea raportului de similitudine (”Originality Report”);

de a intocmi, pentru fiecare lucrare de licenta coordonata, documentul intitulat “Referat de
evaluare a lucrarii de licentd”, pe care, dupa completare, il va tipari, il va asuma prin semnatura
olografa, il va scana/fotografia si il va incarca, in forma asumata prin semnatura, in Platforma; sau
poate utiliza sablonul generat de catre Platforma;

de a incarca in Platforma, pentru fiecare lucrare de licenta coordonata, raportul de similitudine
("Originality Report) - in forma integrala - si “Referat privind evaluarea lucrarii de licenta” —in forma
asumata prin semnatura olografa;

de a valida documentele incarcate si, in mod implicit, forma evaluata a lucrarii de licenta (aceasta
fiind blocata de sistem, la momentul validarii de catre cadrul didactic coordonator, in forma
evaluata si acceptata de catre acesta), prin apasarea butonului”Finalizeaza actiune”.

Pasul 14: Dacé lucrarea de licentd este invalidatd de coordonator, in meniul inscriere la examenul final va fi
videntiat motivul de invalidare. Similar documentelor validate/invalidate de secretariat, vor aparea in modulul
nscriere examen final documentul invalidat si motivul.
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Pasul 15: Pentru incdrcarea unei forme a documentului invalidat, se apasa butoanele ”

Inscriere la examenul final
incarcare lucrare finala

Achitare taxa de inscriere si incarcare documente

Tn acest pas trebuie s& Tncarcati lucrarea de licent/disertatie (un singur fisier). Recomandare: lucrarea de licentd s3 fie incarcatd in format pdf sau docx si denumita dupa
modelul: nume_prenume’_prenume2_denumire.

Lucrare licenta

Salveazi si treci la pasul urmétor



”

, ,Modifica fisierul” si se va incarca noul document, dupda care se apasda butonul

Salveaza si treci la pasul urmitor )
” .

Pasul 16: Dupa incarcarea tuturor documentelor (lucrarea de licentd si documentele enumerate la Pasul 9) si
validarea din punct de vedere tehnic de catre cadrul didactic coordonator, candidatul va putea achita taxa de
inscriere, apasand butonul “Plateste online”, fiind redirectionat catre procesatorul de plati online.

Pasul 17: Validarea din punct de vedere tehnic realizata de catre secretariatul facultatii se efectueaza dupa
inscrierea candidatului, respectiv dupa plata taxei de inscriere.

ETAPA 3 - Finalizarea procesului de inscriere
Pasul 18: Pentru finalizarea procesului de finscriere, secretariatul facultatii va accesa butonul

Finalizare inregistrare

Pasul 19: Dupa validarea tuturor documentelor, candidatul va fi inscris cu succes la examinarea finala, pe pagina

T . . inscris la examenul final
principald a modulului fiind activ butonul ,, .

Pasul 20: Notele obtinute la probele (proba) examenului de finalizare, sunt disponibile la sectiunea Medii si
rezultate.
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INSTRUCTIUNE DE LUCRU
IL 02.B.L.E.R3/05/2025 — Sustinerea examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta —
absolventi/candidati

Scop:

Aceastd instructiune prezintd modalitatea de derulare a examenului de finalizare a studiilor universitare de
licentd si a fost elaboratda n vederea adaptarii regulamentelor privind organizarea si desfdsurarea
examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta, cu predare in limba roména, n anul universitar
2024-2025, la sustinerea 1n format fatd in fata, in Campus, a examenelor de finalizare a studiilor.

Domeniul de aplicare:

Instructiunea se aplica absolventilor/candidatilor care sustin examenul de finalizare a studiilor in sesiunea
iulie 2025, precum si membrilor Comisiei Centrale pe Universitate, Comisiilor pe Facultate si Comisiilor
de specialitate.

Definitii, abrevieri si acronime aferente prezentei instructiuni:

GDPR - General Data Protection Regulation/ Regulamentul General pentru protectia datelor

Modul de desfasurare a activitatilor:

Pe toatd durata de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta,
absolventii/candidatii se obliga sa respecte Regulamentul de activitate profesionala a studentilor, sd nu
incalce dispozitiile legale privind fraudarea examenelor — inclusiv regulile referitoare la GDPR
(confidentialitatea datelor cu caracter personal), precum si alte reglementdri cadru, valabile la nivel
national sau cele elaborate si aflate in vigoare la nivel institutional.

Absolventii/candidatii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta, prin
intermediul platformei institutionale, vor parcurge urmatoarele etape, conform celor mentionate in cele ce
urmeaza:

ETAPA 1 — Verificarea programarii sustinerii examenului de licentdi

Pasul 1:

In ziua precedentd sustinerii primei probe a examenului de finalizare a studiilor universitare de licent3,
candidatul va verifica pe site-ul Universitatii, in sectiunea dedicata, sala in care a fost repartizat, precum si
ora de incepere a Probei 1 de examen.

ETAPA 2 — Derularea examenului — Proba 1

Pasul 2: In ziua sustinerii examenului de finalizare a studiilor universitare de licentd, candidatul se va
prezenta la sediul Universitatii Romano-Americane cu un interval de timp rezonabil inainte de inceperea
efectiva a probei de examen, conform programarii prealabile.

Pasul 3: Intrarea 1n sala de examen, a candidatilor, se va face numai dupa legitimarea acestora, de cétre
secretarul Comisiei de specialitate, prin intermediul unui act de identitate cu fotografie.

Pasul 4: Dupa legitimarea candidatilor prin intermediul unui act de identitate cu fotografie, candidatilor li
se va explica modalitatea de derulare a examenului, de cétre Presedinte sau unul dintre membrii Comisiei
de specialitate.

Pasul 5: Dupa explicarea modalitatii de derulare a examenului de finalizare a studiilor universitare de
licenta, Comisia evalueaza cunostintele fundamentale si de specialitate ale fiecdrui candidat, prin
intermediul a 3 intrebari, candidatii avand la dispozitie cate 3 minute pentru a rdspunde la fiecare intrebare.
In situatii determinate, atunci cind rispunsurile conferite de citre candidat nu au fost suficient de
concludente pentru stabilirea notelor ce a urmeaza a fi acordate, cu scopul deplinei edificari asupra
competentelor/cunostintelor fundamentale si de specialitate dobandite pe parcursul studiilor universitare de
licentd, 1n functie de complexitatea intrebarilor si a raspunsurilor pe care acestea le presupun, Comisia de
specialitate va putea formula, suplimentar, 1-2 intrebari, avand posibilitatea depdsirii timpului alocat Probei
1 cu maxim 6 minute (prin realocarea acestora din timpul aferent Probei 2), dar fard se depdseasca timpul



total aferent unui candidat (30 de minute).

Pasul 6: Dupa furnizarea raspunsurilor de cétre candidat sau, dupd caz, expirarea timpului aferent
evaluarii, membrii Comisiei de evaluare se vor consulta cu privire la nota acordata, de catre fiecare dintre
ei, respectivului candidat, iar daca media obtinutd este de minim 5, vor trece la etapa urmaitoare —
sustinerea Probei 2.

In cazul in care media obtinuti este mai mica de 5, candidatul este declarat respins si nu va mai putea
sustine proba 2.

ETAPA 3 — Derularea examenului — Proba 2

Pasul 7: Candidatii, care au obtinut o medie de minim 5 la Proba 1, vor sustine Proba 2 a examenului de
licentd — prezentarea lucrarii de licenta.

Prezentarea lucrarii se va face Intr-un interval de timp de maxim 20 minute (inclusiv sesiunea de intrebari
si raspunsuri). Se recomanda alocarea unui timp relativ egal intre prezentarea de citre candidat a lucrarii si
sesiunea de intrebari si raspunsuri.

ETAPA 4 — Afisarea rezultatelor finale

Pasul 8: Rezultatele finale obtinute la examenul de licenta vor fi afisate pe site-ul Universitatii, In ziua
finalizarii examindrilor aferente fiecarei comisii sau cel tirziu in ziua imediat urmatoare, pentru situatiile in
care activitatea comisiei s-a finalizat la o ord care face dificild introducerea rezultatelor in baza de date si
comunicarea acestora pe site, In aceeasi zi.



Anexa 3

Ghid de accesare
a resurselor electronice la care Universitatea Romano-Americana este abonata prin
intermediul ANELIS PLUS
- acces mobil -

Bazele de date stiintifice la care URA are acces prin Asociatia Anelis Plus
Prin Asociatia Anelis Plus, comunitatea academica din URA are acces la articole cu text
integral din reviste stiintifice de specialitate oferite pe urmatoarele platforme:

e Cambridge Journals

e ProQuest CENTRAL

e ELSEVIER ScienceDirect — Journals — Freedom Collection

URA are, de asemenea, acces la doua platforme de carti electronice:
e de Gruyter books
e CAB ebooks

Pentru informatii complete privind continuturile fiecdrei resurse de informare stiintifica in
format electronic, vd rugdm sa accesati sectiunea Resurse de informare §i documentare
abonate de pe site-ul www.anelisplus.ro de unde puteti descérca tutoriale pentru fiecare baza
de date.

Accesul la aceste resurse informationale este asigurat prin proiectul implementat de Asociatia
Universitatilor, Institutelor de Cercetare - Dezvoltare si Bibliotecilor Centrale Universitare din
Romaénia Anelis Plus.

Modalitati de acces la bazele de date abonate prin Anelis Plus

Accesul la bazele de date la care URA are abonament prin Anelis Plus, se realizeaza fie din
incinta URA, fie prin acces mobil, prin intermediul unui cont personal de acces care trebuie
configurat de utilizator.

Accesul mobil

Accesul mobil, de la distantd este posibil din orice punct din afara incintei URA, pe baza
contului de acces mobil. Pentru accesul mobil la platforma Cambridge Journals, se
configureaza un cont de acces, iar pentru accesul mobil la bazele de date ProQuest CENTRAL
si ELSEVIER ScienceDirectJournals — Freedom Collection, se configureazd un alt cont de
acces.

Configurare cont de acces pentru bazele de date: ProQuest CENTRAL, ELSEVIER
ScienceDirect Journals — Freedom Collection. Detalii suplimentare sunt oferite pe site-ul
Anelis Plus, la adresa http://www.anelisplus.ro/

Se acceseaza pagina WWW a furnizorului e-nformation, la adresa
http://www.e-nformation.ro/



http://www.anelisplus.ro/
http://www.anelisplus.ro/
http://www.e-nformation.ro/
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‘ enformation Servicii Desprenoi Conferinta ALLS Proiecte Noutali Evenimente Parteneri Intrebari Contact f

| i it Lo

Sustinem comunitatea de cercetare din Roméania

Nout  #Raport evaluare Actualizat | # Publicare

Acceseaza raportul de evaluare din profilul Acceseaza servicii de la A la Z pentru
institutional publicare si promovare!

We use cookies to ensure that we give you the best experience on our website. If you continue to use this site we will assume that you are happy with it.

1. Se activeaza butonul din coltul stanga sus al ecranului.
Creeaza cont
2. Se completeazd informatiile cerute (Prenume, Nume, E-mail). Este de preferat sa se

utilizeze adresa e-mail institutionald, dar se poate folosi si o adresd de tipul gmail, yahoo
etc.

.\ enformation Servicii Desprenoi Conferinta ALLS ~Proiecte Noutati Evenimente Parteneri Intrebari Contact

Te inregistrezi

1. Beneficiezi de acces la resurse electronice de documentare abonate de institutia din care faci parte
2. Beneficiezi de acces de tip ‘free trial’ la resurse electronice pentru documentare academica

3. Beneficiezi de informatii cu privire la posibilitatile de publicare internationala in domeniul cercetarii
4. Beneficiezi de acces la evenimentele si proiectele dezvoltate de Enformation si partenerii nostri
5. Beneficiezi de rapoarte detaliate cu privire la resursele electronice pentru documentare si evaluare academica

Completeaza informatiile si confirma adresa de email pentru continuarea inregistrarii

PRENUME:
NUME:
EMAIL:

Dupa completarea datelor, se activeaza butonul



Tnregistrare

3. Sistemul afiseaza mesajul:

“Te rugam verificd adresa de email si acceseazd link-ul primit pentru a finaliza
inregistrarea.”

4. La adresa dvs. de email se primeste urmatorul mesaj:

®

Finalizeaza inregistrarea Inbox x 5
Enformation <events@e-nformation.ro= 12:56 (0 minutes ago) vy 4

tome ~

Salut

User

Te rugam sa finalizezi inregistrarea accesand link-ul de mai jos

http://www. e-nformation.ro/join-us/registration?member_id=77502&code=db67845b3bbe7a913c2234c4374df592

Multumim!

4 Reply ®» Forward

5. Prin accesarea link-ului specificat, sistemul afiseazd UserName si e-mail. UserName-ul

coincide cu adresa de e-mail. In continuare, se deschide un formular online care trebuie
completat cu date suplimentare: telefon, institutie, functie, domeniul de interes, parola.

Pentru campul Institutie, se alege, din optiunile prezentate, Universitatea Romano-
Americana. Se bifeaza casuta Termeni si conditii, prin care sunteti de acord cu termenii si

conditiile de utilizare ale site-ului. Se completeaza campul Password si se repetd
informatia in cdmpul Retype password. Pentru finalizare, se activeaza butonul SUBMIT.

6. Sistemul afiseaza mesajul:




Inregistrare finalizata Inbox x  Updates x & =2

® Enformation <events@e-nformation.ro> 12:58 (O minutes ago) Yy 4
tome v~
X5 Romanian » > English v Translate message Turn off for: Romanian x
Salut,
User

Pentru utilizatorii ENFORMATION - Daca ai facut inregistrarea folosind o adresa de email institutional, contul va fi activat automat
fn cazul in care ai folosit o adresa de email personal3, descarca certificatul de afiliere de la link-ul https://www.e-nformation rowp-content/uploads/2020/04/certificat-de-afiliere-

editabil pdf si trimite-| completat si semnat la adresa de email events@e-nformation.ro pentru a-ti activa contul in maxim 24 de ore

Detalii
Username: user@mail.com

Te rugam sa te autentifici accesand urmatorul URL:

http:/iwww.e-nformation. ro/member-login

Pentru utilizatorii PEACEMED, contul se va activa automat in termen de 15 minute de la finalizarea acestuia si nu mai este nevoie de completarea certificatului de afiliere.

Te rugam sa te autentifici accesand urmatorul URL:
https:, d.e-r ro/wp-login.php

Multumim!

In cazul in care ati folosit o adresi diferiti de cea institutionald, pentru a primi
validarea, trebuie sd descarcati Certificatul de afiliere de la link-ul specificat si sa il trimiteti
completat si semnat la adresa events(@e-nformation.ro.

Certificat de afiliere

Subsemnatul/Subsemnata in
calitate de declar pe propria raspundere
ca sunt afiliat*/afiliata* la institutia

Solicit activarea contului E-nformation in vederea accesarii resurselor
abonate de catre institutia la care sunt afiliat*/afiliata*.

*in cazul studentilor, masteranzilor si doctoranzilor, prin afiliere se intelege numele universitatii
sau institutiei care elibereaza diploma de absolvire

Data Semnatura



mailto:events@e-nformation.ro

Contul va fi activat In termen de 24 de ore de la completarea si semnarea certificatului
de afiliere.

Din acest moment, puteti folosi accesul mobil pentu a consulta bazele de date
abonate de URA, prin autentificare la adresa http://www.e-nformation.ro/

In cazul in care nu primiti validarea contului, va rugam sa transmiteti un mesaj la
adresa biblioteca@rau.ro sau sa va adresati unui bibliotecar pentru solutionarea
problemei.

Consultarea bazelor de date prin contul de acces mobil

Accesul pe platforma, pentru consultarea bazelor de date PROQUEST si ScienceDirect,
se realizeaza de la adresa http://www.e-nformation.ro/ prin activarea butonului

Dupa introducerea datelor de autentificare, se activeaza butonul

Profil institutional

si sistemul afiseaza bazele de date abonate de URA, care pot fi accesate prin activarea
butonului Acceseaza din dreptul numelui fiecarei baze de date. Astfel se realizeaza
conectarea la interfata nativa a fiecarei baze de date.
Pentru fiecare baza de date, Anelis Plus pune la dispozitie ghiduri de utilizare. Acestea pot
fi descarcate de la adresa http://www.anelisplus.ro/ .
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Accesul mobil la platforma CAMBRIDGE Journals

Accesul mobil la platforma CAMBRIDGE Journals se face separat, printr-un cont care se
configureaza la adresa http://www.info-edu.ro/activare-cont prin completarea campurilor:
Adresa Email, Nume utilizator, Parola, Prenume, Nume, Institutia.
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Este obligatoriu sa folositi o adresd de e-mail institutionald pentru cd, in caz contrar, contul nu
va fi validat.
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- Parola aleasa NU trebuie sa conti vinte precum ebsco, ehost, paSSword, dynamed sau admin

Dupa confirmarea contului va rugam sa accesati urmatoarele link-uri pentru autentificare:

® EBSCO
® SCIENCE
® CAMBRIDGE

*Adresa Email

*Nume Utilizator (UserID)

*Parola

*Prenume

*Nume

*Selectati Institutia
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sti pe Facebook

i place.

La finalizarea Inregistrarii, sistemul afiseaza mesajul
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Mesajul a fost transmis cu succes!

Va reamintim ca acest cont este creat manual si necesita timp pentru a fi activat.

In cazul in care aveti neclaritati sau doriti sa aflati informatii suplimentare va rugam sa ne contactati la adresa: roberticoravu[at]romdidac.E

Sistemul va va transmite un mesaj de validare a datelor de autentificare pe care le-ati
completat in formular (Login/UserID, Adresa e-mail, Password), prin e-mail.

Pentru a va conecta la platforma CAMBRIDGE Journals, trebuie sa accesati adresa:
http://accesmobil.romdidac.ro/public/login
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In cazul in care folositi un calculator din institutia dvs., sistemul va recunoaste IP-ul acestuia
si veti ajunge automat la baza de date CAMBRIDGE Journals. Daca utilizati un calculator din
afara institutiei, va trebui sa introduceti username-ul si parola pe care le-ati ales.
Username-ul si parola sunt individuale si nu trebuie comunicate unei alte persoane.

Accesul din cladirea URA, pe baza de IP institutional, ramdne functional
Accesul din cladirea URA, inclusiv prin intermediul IP-urilor alocate prin sistemul Wi-Fi al
URA, ramane functional, din pagina BiblioteciilURA.

Persoane de contact pentru informatii suplimentare referitoare la accesul mobil la
resursele electronice abonate prin Asociatia Anelis Plus

In cazul in care aveti nevoie de explicatii suplimentare, precum si de intermedierea aspectelor
de acces cu reprezentantii si furnizorii Anelis Plus, va puteti adresa dnei Voichita Dragomir,
la adresa de e-mail voichita.dragomir@rau.ro
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