INSTRUCTIUNE DE LUCRU

IL 01L.R3/05/2025 - inscrierea pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor universitare de
licenta

Scop:

Aceasta instructiune prezinta modalitatea de inscriere a absolventilor la examenul de finalizare a studiilor,
prin intermediul Platformei SOLARIS solaris.rau.ro (denumita in continuare, in mod frecvent si
"Platforma”)

Modul de desfasurare a activitatilor

Studentii care au promovat toate evaluarile aferente ciclului de studii urmat, au obtinut, in acest fel,
calitatea de absolventi si au dreptul de a se inscrie la examenul de finalizare a studiilor (examenul de
licentd). Tn acest sens, absolventii se vor conecta la Platforma solaris.rau.ro, prin intermediul adresei
institutionale de email, de tip @stud.rau.ro. si vor parcurge urmatoarele etape (urmatorii pasi):

ETAPA 1 - incdrcarea in Platforma solaris.rau.ro a documentelor necesare
Pasul 1: Se initiaza procesul de inscriere la examenul final, prin conectarea in Platforma solaris.rau.ro.

Pasul 2: Se va accesa modulul ,inscriere examen final”, regasit in lista de module din pagina de start a
portalului.
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Pasul 3: Dupa accesarea modulului, se va deschide o fereastra in care se va alege sesiunea de examinare
si examinarea la care se doreste inscrierea.

Inscriere la examenul final

Aprilie 2024

Examen de licenta
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Pasul 4: Pentru continuarea procesului, se apasa butonul ,,

Pasul 5: Se va incarca fisierul Lucrare de licentd in sectiunea incircare lucrare finald, accesand butonul

»Incarca fisieruls 3741 in care nu a fost incircat documentul corect, se poate incirca alt document
accesand butonul ”M{:diﬁca fisierul” say dacs se doreste vizualizarea documentului incarcat, acest lucru
se poate realiza, apasand butonul ,, Vizualizeaza fisierul incarcat”.

Pasul 6: Pentru continuarea inscrierii, se apasa butonul , Salveaza si treci la pasul urmator” .

Examinari finale inscriere la examenul final & Tnapoi
Inscriere la examenul final
Incarcare lucrare finala Achitare taxa de inscriere si incarcare documente

in acest pas trebuie sd incarcati lucrarea de licentd/disertatie (un singur fisier). Recomandare: lucrarea de licenta s3 fie incarcata in format pdf sau docx si denumita dupa
modelul: nume_prenumel_prenume2_denumire.

* Lucrare licenta

Incarca fisierul

Formate acceptate: PDF, DOCX, max 5SMB



Pasul 7: Dupa incarcarea lucrarii de licenta, se incarca celelalte documente necesare inscrierii la examenul

final. Pentru a fi incircate documente, trebuie si se apese butonul “Incarca fisierulr. nopiry o i
vizualizate documente, trebuie accesat butonul “Vizualizeaza fisierul incarcat”; iar in cazul in care nu au
fost incarcate documentele corect, se pot incarca alte documente, prin accesarea butonului

Meodifica fisieruls peniry documentele previzute cu sablon, trebuie si fie descircate sabloanele, si se
completeze si sa se incarce noile fisiere.

Taxe

Achitarea taxei de inscriere va fi disponibila doar dupa ce coodonatorul stiintific va marca lucrarea finala ca
valida.

Documente de incarcat

Incarca fisierul

Incarca figierul

Pasul 8: Dupa incarcarea tuturor documentelor, se trece la pasul urmator, prin validarea butonului

Salveaza si treci la pasul urmétor ]
” .

Pasul 9: Documentele care se vor incarca n Platforma la Pasul 7, sunt urmatoarele:

a) ”"Cerere de inscriere la examenul de licenta” — document generat electronic prin intermediul
Platformei solaris.rau.ro. Acest sablon trebuie descarcat, completat, semnat olograf de catre
absolvent si incarcat;

b) Diploma de bacalaureat;

c) Certificatul de nastere;



d) ”"Declaratie pe propria raspundere privind originalitatea lucrarii de licenta” (,Declaratie
olografa licenta”) — document generat electronic prin intermediul Platformei solaris.rau.ro.
Acest sablon trebuie descarcat, completat, semnat olograf de catre absolvent si incarcat;

e) Certificatul de casatorie (dupa caz);

f) Buletinul, cartea de identitate sau pasaportul.

Pasul 10: Se vor depune la secretariatul facultatii, inainte de finalizarea perioadei de inscriere:

- Toate documentele mentionate la Pasul 9, in original ( cele prevazute la lit. a si d) sau nsotite de
exemplarul original (cele prevazute la lit. b, c, e si f), dupa caz;

- Un exemplar al lucrarii de licenta, in format tiparit si indosariat cu spiral3;

- 3 fotografii color, dimensiunea % cm.

Pasul 11: Dupa finalizarea procesului de inregistrare a documentelor anterior mentionate, secretariatul
facultatii si cadrul didactic coordonator al lucrarii de licenta, vor putea sa valideze aceste documente.

ETAPA 2 - Validarea tehnica si stiintificd a documentelor incdrcate si plata taxei de inscriere la examenul
de licentd

Pasull2: Secretariatul facultatii, in termen de maxim 72 de ore, va efectua verificarea documentelor
existente in dosarul electronic al studentului (cu exceptia lucrarii de licenta — document a carei verificare
este realizata de catre cadrul didactic coordonator) si, dupa caz, va valida, sau invalida, din punct de
vedere tehnic inscrierea la examenul de finalizare a studiilor.

- Tn cazul in care toate documentele incircate sunt conforme reglementdrilor interne,
secretariatul facultatii valideaza inscrierea candidatului;

- Tn cazul in care, unul sau mai multe dintre documentele anterior mentionate nu sunt
conforme reglementarilor interne, secretariatul facultatii va "invalida” acel(-e) document(-e),
iar absolventul va fi instiintat Tn pagina principald a modului, pe Platforma Solaris,
precizandu-se in chenarul documentului (-elor), motivul invalidarii. Chenarul va fi de culoare
verde daca documentul incarcat este valid si rosu daca documentul este invalid. Candidatul
va remedia neconformitatea si va incarca din nou documentul (-ele), apdsand butoanele

,,—”, ,Modifica fisierul” si , ksl Dupi reverificarea

documentului (-elor), secretariatul facultatii va valida noul document incadrcat de candidat.

Pasul 13: Cadrul didactic coordonator, in termen de 72 de ore de la incarcarea lucrarii de licenta in
Platforma de catre absolvent, are urmatoarele obligatii:

- de asevaconecta la Platforma https://solaris.rau.ro/, prin intermediul adresei institutionale
de email de tip @rau.ro si de a vizualiza/citi lucrarea(-arile) de licenta incarcata(-e), utilizand
butoanele “Gestiune lucrari finale” si ,Vezi lucrare”;

o 1In cazul in care cadrul didactic coordonator este de acord cu forma in care se
regdseste lucrarea de licentd incarcata de catre absolvent, acesta va proceda la
validarea continutului acesteia, conform celor mentionate in cele ce urmeaza;



o In cazul in care cadrul didactic coordonator nu este de acord cu forma in care se
regadseste lucrarea de licentd incarcata de catre absolvent, acesta o poate invalida,
motivand respingerea lucrarii.

de a proceda la verificarea acesteia(-ora) cu softul institutional de similitudini (Plagiarism
detector) pentru obtinerea raportului de similitudine (”Originality Report”);

de a intocmi, pentru fiecare lucrare de licenta coordonata, documentul intitulat "Referat de
evaluare a lucrarii de licenta”, pe care, dupa completare, il va tipari, 1l va asuma prin
semndatura olografa, il va scana/fotografia si il va incarca, in forma asumata prin semnatura,
in Platforma; sau poate utiliza sablonul generat de catre Platform3;

de a incarca in Platforma, pentru fiecare lucrare de licentda coordonata, raportul de
similitudine (”Originality Report) - in forma integrala - si “Referat privind evaluarea lucrarii de
licenta” — in forma asumata prin semnatura olografa;

de a valida documentele incarcate si, in mod implicit, forma evaluata a lucrarii de licenta
(aceasta fiind blocata de sistem, la momentul validarii de catre cadrul didactic coordonator,
in forma evaluata si acceptata de catre acesta), prin apdsarea butonului”Finalizeaza actiune”.

Pasul 14: Dacé lucrarea de licentd este invalidatd de coordonator, in meniul inscriere la examenul final
va fi evidentiat motivul de invalidare. Similar documentelor validate/invalidate de secretariat, vor aparea
in modulul Inscriere examen final documentul invalidat si motivul.
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"~ . .. . “ Continua inscrierea
Pasul 15: Pentru incarcarea unei forme a documentului invalidat, se apasa butoanele ” _
7, ,Modifica fisierul” si se va 1incarca noul document, dupa care se apasa butonul

Salveaza si treci la pasul urmator ]
” .

Inscriere la examenul final

incarcare lucrare finals Achitare taxa de inscriere si incarcare documente

@ in acest pas trebuie s3 incarcati lucrarea de licenta/disertatie (un singur fisier). Recomandare: lucrarea de licents s3 fie incircata in format pdf sau docx si denumits dupa
modelul: nume_prenume1_prenume2_denumire.

* Lucrare licenta

Moadifica fisierul
. e .

Salveaz3 si treci la pasul urmétor

Pasul 16: Dupa incarcarea tuturor documentelor (lucrarea de licentd si documentele enumerate la
Pasul 9 ) si validarea din punct de vedere tehnic de catre cadrul didactic coordonator, candidatul va putea
achita taxa de Tinscriere, apasand butonul “Plateste online”, fiind redirectionat catre procesatorul de
plati online.

Pasul 17: Validarea din punct de vedere tehnic realizata de catre secretariatul facultatii se efectueaza
dupa inscrierea candidatului, respectiv dupa plata taxei de nscriere.

ETAPA 3 - Finalizarea procesului de inscriere
Pasul 18: Pentru finalizarea procesului de finscriere, secretariatul facultatii va accesa butonul

Finalizare inregistrare

Pasul 19: Dupa validarea tuturor documentelor, candidatul va fi Tnscris cu succes la examinarea finala, pe

pagina principald a modulului fiind activ butonul ,,“' g el 2

Pasul 20: Notele obtinute la probele (proba) examenului de finalizare, sunt disponibile la sectiunea Medii

”

si rezultate.
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