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INSTRUCTIUNE DE LUCRU

IL 02.B.L.IE.R1/05/2022 — Sustinerea examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta —
absolventi/candidati — Facultatea de Informatica Manageriala

Scop:

Aceasta instructiune prezinta modalitatea de derulare a examenului de finalizare a studiilor universitare de
licentd si a fost elaboratda in vederea adaptarii regulamentelor privind organizarea si desfasurarea
examenului de finalizare a studiilor universitare de licentd, cu predare in limba roméana, in anul universitar
2021-2022, 1a sustinerea Tn format fata in fata, in Campus, a examenelor de finalizare a studiilor.

Domeniul de aplicare:

Instructiunea se aplicd absolventilor/candidatilor care sustin examenul de finalizare a studiilor in sesiunea
iulie 2022, precum si membrilor Comisiei Centrale pe Universitate, Comisiilor pe Facultate, Comisiilor de
specialitate, Comisiilor de supraveghere si Comisiilor de corectura.

Definitii, abrevieri si acronime aferente prezentei instructiuni:

Subiect/grila de examen: test de evaluare, numerotat, de la 1 la 4, compus din 45 intrebari tip grila, fiecare
intrebare avand patru variante de raspuns, dintre care una este corecta.

Foaie de raspunsuri: document tipizat continand datele de identificare ale candidatului, facultatea,
programul de studii, numarul subiectului/grilei de examen si un tabel cuprinzand variante de raspuns de la
litera a) la litera d), pentru fiecare din intrebarile aferente subiectului/grilei de examen, pe care candidatul
il completa cu raspunsurile considerate corecte, conform instructiunilor primite din partea Comisiei de
supraveghere.

Pagina de garda: document tipizat sub forma unui tabel avand un numar de campuri egal cu numarul de
intrebari aferent subiectului/grilei de examen, in care candidatul isi poate nota, daca doreste, raspunsurile
pe care le-a considerat corecte la fiecare intrebare Tn parte, pentru a le putea compara cu baremul de
corectura ce va fi afisat dupa finalizarea Probei 1.

GDPR - General Data Protection Regulation/ Regulamentul General pentru Protectia Datelor
Modul de desfasurare a activitatilor:

Pe toatd durata de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta,
absolventii/candidatii se obligd sd respecte Regulamentul de activitate profesionala a studentilor, sa nu
incalce dispozitiile legale privind fraudarea examenelor — inclusiv regulile referitoare la GDPR
(confidentialitatea datelor cu caracter personal), precum si alte reglementdri cadru, valabile la nivel national
sau cele elaborate si aflate in vigoare la nivel institutional.

Absolventii/candidatii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta, prin
intermediul platformei paginamea.rau.ro, vor parcurge urmatoarele etape, conform celor mentionate fat
j6s in cele ce urmeaza:

ETAPA 1 - Verificarea programdrii sustinerii examenului de licentd

Pasul 1:
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Tn preziua ziua precedenta sustinerii primei probe a examenului de finalizare a studiilor universitare de
licenta, candidatul va verifica pe site-ul Universitatii, in sectiunea dedicata, sala Tn care a fost repartizat,
precum si ora de incepere a Probei 1 de examen.

ETAPA 2 — Derularea examenului — Proba 1

Pasul 2: In ziua sustinerii primei probe a examenului de finalizare a studiilor universitare de licent,
candidatul se va prezenta la sediul Universitatii Romano-Americane cu aproximativ 1 ora inainte de
inceperea efectiva a probei de examen.

Pasul 3: Intrarea in sala de examen, a candidatilor, se va face numai dupa legitimarea acestora prin
intermediul unui act de identitate cu fotografie.

Pasul 4: Candidatii vor respecta locul alocat in sala de examen, in conformitate cu legitimatia de concurs,
fiind indrumati in acest sens de catre cadrele didactice din Comisia de supraveghere.

Pasul 5: Tnaintea distribuirii subiectelor/grilelor de examen, Presedintele sau unul dintre membrii Comisiei
de supraveghere, va explica modalitatea de derulare a examenului.

Pasul 6: Dupa explicarea modalitatii de derulare a examenului de finalizare a studiilor universitare de
licenta, Comisia de supraveghere va distribui subiectele/grilele de examen, cu respectarea numerelor
alocate in prealabil fiecarui candidat. Din momentul finalizarii distribuirii subiectelor/grilelor de examen,
candidatii au la dispozitie un interval de 2 ore pentru a raspunde la cele 45 intrebari de tip grila.

Pasul 7: Dupa primirea subiectului/grilei de examen, candidatul va completa, pe formularul dedicat-"foaia
de raspunsuri”, conform instructiunilor primite, rdspunsurile considerate corecte.

Pasul 8: Dupa finalizarea completarii raspunsurilor considerate corecte pe formularul dedicat sau, dupa
caz, expirarea intervalului de timp alocat, inainte de a parasi sala de examen, candidatul va preda Comisiei
de supraveghere, sub semnatura, formularul, impreuna cu subiectul/grila de examen, pastrand pentru
verificare, daca doreste, ’pagina de garda”, pe care si-a notat raspunsurile considerate corecte pentru a le
putea compara cu baremul de corectura ce va fi afisat dupa finalizarea Probei 1, de cétre toti candidatii.

Pasul 9: La momentul primirii, din partea fiecarui candidat, a formularului “foaie de raspunsuri”, membrii
Comisiei de supraveghere, inaintea anonimizdrii acestuia prin sigilare, au obligatia de a verifica
corespondenta dintre numarul subiectului/grilei de examen si numarul inscris de cétre candidat pe formular,
precum si completitudinea datelor privind identitatea, facultatea si specializarea.

Pe parcursul derularii Probei 1- Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, Comisia de
supraveghere are obligatia de a anunta candidatii din sala de examen, cu privire la iminenta expirare a
timpului alocat evaluarii, cu aproximativ 5 minute inainte de expirarea timpului.

In situatia in care Comisia constati si probeaza incercarea de promovare prin frauda a Probei 1 — Evaluarea
cunostintelor fundamentale si de specialitate, se acorda nota 1 (unu), iar candidatul pierde dreptul de a se
mai inscrie pentru sustinerea examenului de licenta in cadrul Universitatii Romano-Americane din
Bucuresti.
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ETAPA 3 — Derularea examenului — Proba 2

Pasul 10: Candidatii, care la Proba 1 au obtinut minim nota 5, vor putea sa sustind Proba 2 a examenului
de finalizare a studiilor — prezentarea lucrarii de licenta, conform programarii afisate publicate pe site, dupa
afisarea rezultatelor obtinute la Proba scrisa.

Prezentarea lucrarii se va face intr-un interval de timp de maxim 20 minute (inclusiv sesiunea de intrebari
si rdspunsuri). Se recomanda alocarea unui timp relativ egal intre prezentarea de cétre candidat a lucrarii si
sesiunea de intrebari si rdspunsuri.

Comisia de specialitate va comunica notele obtinute de catre candidati la Proba 2 a examenului de finalizare
a studiilor, cel tarziu pana la finele fiecarei zile de evaluare.

ETAPA 4 — Afisarea rezultatelor finale

Pasul 11: Rezultatele finale obtinute la examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta vor fi
afisate pe site-ul Universitatii, in ziua finalizarii examinarilor aferente fiecarei comisii sau cel tarziu in ziua
imediat urmatoare, pentru situatiile in care activitatea comisiei s-a finalizat la o ora care face dificila
introducerea rezultatelor in baza de date si comunicarea acestora pe site, in aceeasi zi.
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