INSTRUCTIUNE DE LUCRU

IL 01L.R1/05/2022 - inscrierea pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor universitare de
licenta

Scop:

Aceasta instructiune prezintd modalitatea de finscriere a absolventilor/candidatilor la examenul de
finalizare a studiilor, prin intermediul Platformei paginamea.rau.ro (denumitd in continuare, in mod
frecvent si "Platforma”)

Modul de desfasurare a activitatilor

Studentii care au promovat toate evaluarile aferente ciclului de studii urmat, au obtinut, Tn acest fel,
calitatea de absolventi si au dreptul de a se inscrie la examenul de finalizare a studiilor (examenul de
licentd). Tn acest sens, absolventii/candidatii se vor conecta la Platforma paginamea.rau.ro, prin
intermediul adresei institutionale de email, de tip @student.rau.ro. si vor parcurge urmatoarele etape

(urmatorii pasi):
ETAPA 1 - incdrcarea in Platforma paginamea.rau.ro a documentelor necesare

Pasul 1: Dup3 conectare la Platforma paginamea.rau.ro, se va apdsa butonul “LICENTA”, situat in partea
stanga a meniului aferent paginii personale.

Pasul 2: Se vor completa urmatoarele campuri:

- ”Numele tatalui”,

- ”Numele mamei”

- "Titlul lucrarii de licenta”,

- "Profesor coordonator” si, daca este cazul, cel de-al doilea cadru didactic coordonator.

Pasul 3: Se apasa butonul "Actualizeaza”

Pasul 4: Se vor descarca documentele “Cerere de inscriere la examenul de licenta” si “Declaratie pe
propria raspundere privind originalitatea lucrarii de licenta” — acestea urmand a fi completate, tiparite
si semnate olograf.

Pasul 5: Se vor incarca in platforma urmatoarele documente/materiale:

- "Cerere de finscriere la examenul de licenta” — documentul generat electronic prin
intermediul Platformei paginamea.rau.ro, completat, tiparit, semnat olograf si apoi
scanat/fotografiat;

- "Declaratie pe propria raspundere privind originalitatea lucrarii de licenta” — documentul
completat, tiparit, semnat olograf si apoi scanat/fotografiat;

- Lucrarea de licenta - va fi incarcata de catre candidati in Platforma, de preferat sub forma
unui fisier de tip ”.pdf”. Lucrarea trebuie sa fie cuprinsa integral (coperta, prima pagina,



cuprins, continut, bibliografie, anexe) intr-un singur fisier, cu marimea/dimensiunea de
maxim 50MB;

Pasul 6: Se vor depune la secretariatul facultatii, pana la finele perioadei de inscriere:

- un exemplar al lucrarii de licenta, in format tiparit;
- 3 fotografii color, dimensiunea % cm.

Pasul 7: Absolventul/Candidatul va putea vizualiza (iar in cazul in care sesizeazd unele inadvertente
referitoare la documentele vizualizate, va semnala acest fapt secretariatului facultatii, prin intermediul
unui email transmis pe adresa oficiala a facultatii sau prin intermediul butonului “CONTACT” situat in
partea stangd a meniului paginii personale):

- Certificat de nastere — documentul in fotocopie a fost preluat din dosarul personal al
absolventului, scanat si apoi incarcat in Platforma, de catre secretariatul facultatii;

- Cartea de identitate — documentul in fotocopie a fost preluat din dosarul personal al
absolventului, scanat si apoi incarcat in Platforma, de catre secretariatul facultatii;

- Certificat de casatorie (daca este cazul) - documentul in fotocopie a fost preluat din dosarul
personal al absolventului, scanat si apoi incarcat in Platforma, de catre secretariatul facultatii;

- Diploma de bacalaureat — documentul in original/fotocopie a fost preluat din dosarul
personal al absolventului, scanat si incarcat in Platforma, de catre secretariatul facultatii.

Pasul 8: Dupa finalizarea procesului de incarcare a documentelor anterior mentionate, secretariatul
facultatii si cadrul didactic coordonator al lucrarii de licenta vor primi cate un email referitor la finalizarea
Cu succes a primei etape de inscriere, de catre absolvent/candidat.

ETAPA 2 - Validarea tehnicd si stiintificd a documentelor incdarcate

Pasul 9: Secretariatul facultatii, in termen de maxim 72 de ore, va efectua verificarea documentelor
existente in dosarul electronic al studentului (cu exceptia lucrarii de licenta — document a carei verificare
este realizata de catre cadrul didactic coordonator) si, dupa caz, va valida, sau nu, din punct de vedere
tehnic Tnscrierea la examenul de finalizare a studiilor.

- Tn cazul in care toate documentele incircate sunt conforme reglementdrilor interne,
secretariatul facultatii valideaza inscrierea candidatului, iar acesta este notificat, in mod
automat, prin email, cu privire la validarea inscrierii;

- Tn cazul in care, unul sau mai multe dintre documentele anterior mentionate nu sunt
conforme reglementarilor interne, secretariatul facultatii va “invalida” acel(-e) document(-e),
iar studentul va fi notificat, in mod automat, prin email, cu privire la invalidarea acestuia(-
ora), fiind necesara reluarea procesului si a pasilor anterior mentionati (incepand cu Pasul 4/5
—dupa caz), pana la obtinerea validarii inscrierii.

Pasul 10: Cadrul didactic coordonator al lucrarii de licenta este finstiintat/notificat, concomitent cu
secretariatul facultatii, cu privire la incheierea cu succes a procesului de incarcare a documentelor de catre
absolvent/candidat, in vederea inscrierii la examenul de finalizarea a studiilor si, in mod implicit, a



incarcarii in Platforma a lucrarii de licenta, prin intermediul unui email transmis pe adresa institutionala
de email, de tip @profesor.rau.ro.

Pasul 11: In termen de 72 de ore de la momentul primirii notificdrii cu privire la incircarea, de cétre
absolvent/candidat, a lucrarii de licenta in Platforma, cadrul didactic coordonator al lucrérii de licenta are
urmatoarele obligatii:

- de a se va conecta la Platforma paginamea.rau.ro, prin intermediul adresei institutionale de
email de tip @profesor.rau.ro si utilizind butonul “LICENTA”, aflat in partea stangd a meniului
paginii personale, de a vizualiza/citi lucrarea(-arile) de licenta incarcata(-e);

o In cazul in care cadrul didactic coordonator este de acord cu forma in care se
regdseste lucrarea de licentd incarcata de catre absolvent/candidat, acesta va
proceda la validarea continutului acesteia, conform celor mentionate in cele ce
urmeaza;

o In cazul in care cadrul didactic coordonator nu este de acord cu forma in care se
regdseste lucrarea de licentd incarcata de catre absolvent/candidat, acesta o poate
respinge, prin apasarea butonului ”X”, situat in partea dreaptd a campului aferent
lucrarii de licenta, iar studentul va fi notificat, in mod automat, cu privire la acest
aspect si va trebui sa refncarce o noua forma a lucrarii, agreata cu cadrul didactic
coordonator, dupa consultarea cu acesta.

- de a proceda la verificarea acesteia(-ora) cu softul institutional de similitudini (Plagiarism
detector) pentru obtinerea raportului anti-plagiat (”Originality Report”);

- de a intocmi, pentru fiecare lucrare de licenta coordonata, documentul intitulat ”“Referat de
evaluare a lucrarii de licenta”, pe care, dupa completare, il va tipari, 1l va asuma prin
semnatura olografa, il va scana/fotografia si il va incarca, in forma asumata prin semnatura,
in Platforma;

- de aincarca in Platforma, pentru fiecare lucrare de licenta coordonata, raportul antiplagiat
(”Originality Report) - in forma integrala - si “Referat privind evaluarea lucrarii de licenta” —in
forma asumata prin semnatura olografa;

- de a valida documentele incarcate si, in mod implicit, forma evaluatad a lucrarii de licenta
(aceasta fiind blocata de sistem, la momentul validarii de catre cadrul didactic coordonator,
in forma evaluata si acceptatd de catre acesta), prin bifarea cdsutei ”Valideaza documentele
incarcate de catre student” si apasarea butonului ”Salveaza”.

ATENTIONARE: Daca in termen de 72 de ore de la momentul primirii notificarii cu privire la incarcarea in
Platforma, de cdtre absolvent/candidat, a lucrarii de licenta si a documentelor de inscriere la examenul
de finalizarea a studiilor, cadrul didactic coordonator al lucrarii de licenta si/sau secretariatul facultatii nu
valideazd/invalideaza solicitarea acestuia, conducerea facultatii va fi notificata printr-un email si va avea
obligatia ca in termen de maxim 24 de ore sa solutioneze situatia creata.

ETAPA 3 - Efectuarea pldtii si finalizarea procesului de inscriere

Pasul 12: Absolventul/candidatul, dupa validarea din punct de vedere tehnic, realizatd de catre
secretariatul facultatii, conform celor mentionate la Pasul 9 si incarcarea pe Platforma, de catre cadrul



didactic coordonator, a documentelor mentionate la Pasul 11, va fi notificat cu privire la acest aspect, in
mod automat, prin intermediul adresei institutionale de email si va putea efectua plata taxei de inscriere
aferente, in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor.

Pasul 13: Procesul de inscriere se considera finalizat, dupa confirmarea incasarii de catre Universitate a
platii aferente taxei de inscriere.



