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GHID
PRIVIND ELABORAREA
SI PREZENTAREA LUCRARII DE LICENTA

l. INTRODUCERE

Finalizarea studiilor universitare implica organizarea examenului de licenta, de cétre
institutiile de Tnvatdmant superior acreditate institutional. Examenul de licentd poate sa
cuprinda una sau doua probe, in functie de reglementarile in vigoare, optiunile si hotararile
conducerii institutiei de invatamant superior in subordinea careia se afla facultatea. Aceste
probe se constituie dintr-un examen din specializarea absolvita, pe baza disciplinei sau
disciplinelor parcurse in anii de studii si dintr-0 lucrare de licenta elaborate de absolventi,
sub indrumarea unui cadru didactic si prezentata si sustinuta in fatd unei comisii de licenta.

Lucrarea de licenta este reprezentata de un text prin care se realizeaza succesiunea
logica si ordonata a informatiilor, ideilor si opiniilor autorului, pe baza unei muncii de
documentare si elaborare, sub indrumarea unui conductor stiintific.

Prezentul ghid despre elaborarea si prezentarea lucrarilor de licenta la Facultatea de
Drept din cadrul Universitdfii Romano — Americane, urmareste prezentarea UNOr repere
privind alegerea temei, stabilirea coordonatorului stiintific, operatiunile de elaborare si
redactare a lucrarii de licenta.

Il. ALEGEREA TEMEI
SI STABILIREA COORDONATORULUI STIINTIFIC

Activitatea de elaborare a lucrarii trebuie sa reprezinte o continuare fireasca a
activitdtii universitare si de pregatire profesionald a studentilor. Scopul acestor lucrari este
cel al finalizarii studiilor si atingerea unor standarde de calitate in profesiunea aleasa. Pe de
alta parte, lucrare de licenta trebuie sa reprezinte si sa faca dovada consistentei in
Specializarea urmata pe parcursul anilor de studii. Pentru a raspunde acestor cerinte, mai
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intai, studentii trebuie sa se preocupe de delimitarea temei sau stabilirea titlului lucrarii.
Aceasta activitate se poate realiza prin cunoasterea si exploatarea ofertei cadrelor didactice
din facultatea de drept, dar si prin propunerile facute de studenti.

Titlul lucrarii trebuie sd acopere aria studiilor si stiintelor juridice. Nu se poate
alege un titlu pentru lucrarea de licenta care se refera sau se regaseste in campul de
investigatie al altor stiinte si/sau discipline din afara domeniului juridic. Pot fi abordate
teme interdisciplinare, dar care au ca obiect de analiza prioritar, sfera vietii si activitatii
juridice. Titlul lucrarii poate fi precedat de un supratitlu sau urmat de un subtitlu prin care
autorul sa delimiteze, mai precis, sfera investigatiei sale.

Coordonatorul stiintific poate fi oricare din cadrele didactice ale programului de
studii universitare de licentd, avand titlul stiintific de profesor universitar doctor,
conferentiar universitar doctor, lector universitar doctor. Asistentii universitari doctori, pot
coordona in mod exceptional lucrdri de licentd numai in co-tuteld cu cadrele didactice
mentionate.

Daca studentul urmeaza, la facultatea de drept, doud sau mai multe specializari, nu
poate sa opteze pentru aceeagsi temad si sa elaboreze o singura lucrare de licenta. Acest
aspect este valabil §i in cazul in care sunt urmate Studii, la nivel de licenta, la alta
facultate cu sau fara profil juridic. Poate insd sa se utilizeze baza informativa si
documentara a temei sau a subiectului si pot fi dezvoltate cercetarile interdisciplinare,
multidisciplinare, pluridisciplinare si transdisciplinare. Prin aceasta se realizeaza o
anumitd integrare intre diferite domenii ale cunoasterii si utilizarea unui limbaj comun, dar
si a unui schimb de idei, informatii, notiuni, concepte, metode si tehnici de cercetare. In
acest context, titlul si continutul lucrarii, pot fi adaptate si nuantate, fara sa prezinte
suprapuneri, paralelisme sau unele repetari sau reluari care contravin exigentei si eticii
stiintifice si academice.

In functie de cerintele conducerii academice a facultatii, a catedrelor si cadrelor
didactice se vor Intocmii documente preliminare si se vor obtine avizele necesare pentru
acceptarea inregistrarii temei.

2.1. intocmirea structurii preliminare sau a proiectului lucririi
Dupa stabilirea si acceptarea temei studentul trebuie sa aiba in vedere elaborarea si
prezentarea coordonatorului sau indrumatorului stiintific a structurii sau proiectului
lucrarii, care trebuie sa cuprinda, in mod distinct, urmatoarele elemente
e Introducere in tematica lucrarii;
e Motivatia, importanta i metodologia de cercetare utilizata;
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e Propuneri privind structura lucrarii sau succesiunea capitolelor si subcapitolelor;

e Concluziile ce decurg din activitatea ce va fi destasurata;

e Referinte bibliografice cunoscute si cele care urmeaza sa fie consultate n

vederea documentarii si elaborarii lucrarii.

Structura sau proiectul lucrarii este de fapt cuprinsul preliminar si/sau provizoriu
al lucrarii. Optiunea pentru acest demers se face in functie de cercetarile anterioare,
bibliografia orientativa consultata, sugestiile coordonatorului stiintific, importanta si
actualitatea temei, preocuparea sau preferinta autorului pentru anumite segmente din tema
tratatd etc. Aceastd structurd are un caracter provizoriu si se poate modifica in functie de
cercetarilor stiintifice, parerile si concluziile autorilor, interventiile coordonatorului
stiingific, limitele si constrangerile conjuncturale si temporale sub imperiul cdrora se
desfasoara activitatile ulterioare.

2.2. Documentarea, prelucrarea si ordonarea datelor si informatiilor

Aceasta etapd este consacratd muncii de documentare prin depistarea si intocmirea
bibliografiei pentru tema aleasa, prin consultarea acesteia si a informatiilor oferite de alte
surse: acte normative, alte documente oficiale, informatii si documente economice, presa,
reviste si publicatii de specialitate, site-uri etc. Este etapa cea mai complexa, dar si cea mai
importantd care asigurd substantialitatea lucrarii. Activitatea de documentare asigura
cunoasterea rezultatelor si dezbaterilor stiintifice pe tema abordata, dar si baza de plecare
pentru viitoare lucrare de licenta.

De asemenea, vor fi avute in vedere: lucrdrile (tratate, cursuri universitare,
monografii etc.) aparute, cu precadere sub imperiul noilor coduri (civil, penal, procedura
civila si procedurd penald); jurisprudenta obligatorie a Curtii Constitutionale (decizii de
neconstitutionalitate ori interpretative) si a Inaltei Curti de Casatie si Justitie (RIL-ri si HP-
r1) ori jurisprudenta instantei supreme si a celor de apel (hotdrari definitive).

Acolo unde existd, in raport cu materia cercetata, vor fi inserate si decizii ale Curtii
Europene ale Drepturilor Omului, cunoasterea acestora fiind deosebit de importanta
datorita aplicabilitatii lor directe in dreptul nostru intern.

Activitatea de documentare nu poate fi exhaustiva datorita volumului mare de date
si informatii, precum si datoritd caracterului limitativ, prin numarul de pagini, si
specificitatea lucrarilor de licentd. In astfel de situatii se impune o documentare si
informare selectiva, dar cét se poate de reprezentativa, prin inventarierea si consultarea
datelor si informatilor cu cea mai mare relevanta pentru tema abordata.
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Pe masura desfasurarii activitatii de documentare se impune selectarea, ordonarea si
prelucrarea datelor si informatiilor.

Redactarea lucrarii

Dupa activitatea de documentare pentru lucrarea de licentd se impune elaborarea
sau redactarea acesteia. Este o operatiune importanta care presupune la randul ei mai
multe etape. Mai intai trebuie sa se procedeze la asigurarea unei concordante intre
structura preliminare si baza documentara si sa se faca corectiile si modificarile necesare.

Urmeaza etapa de delimitare si redactare a textului, pe capitole, subcapitole, studii
de caz, concluzii, anexe, reprezentari grafice, imagini, bibliografie. Nu existd o retetd
unica in redactarea unui text, dar se impun cateva aspecte care oferd lucrarii consistenta si
relevanta:
exprimare concisa,
claritate,
inlanfuirea logica a ideilor,
abordarea critica a problematicii,
originalitate,

» respectarea normelor gramaticale si a celor ortografice si de punctuatie.

Ideile, opiniile, afirmatiile din textul lucrarii sa se bazeze pe bibliografia consultata
si pe propriile analize. Este de preferat sa se faca distinctia intre rezultatele anterioare si
cele ale absolventului, sd se poatd depista cu usurintd contributia adusa in campul

YV VYV VY

cercetarilor juridice din tematica abordata.

Un aspect deosebit de important constd in respectarea dreptului de autor
reglementat prin legislatia internationald, europeand si romaneascd. Pentru respectarea
legii si protectia autorilor in tara noastrd functioneaza: ,,Oficiul Roman pentru Drepturile
de Autor". In activitatea de redactare a lucririi, in literatura de specialitate s-a impus
formula: EARS care inseamnd Elimina Adauga Reorganizeaza Substituie. Aceasta
presupune o adaptare permanenta a textului in functie de documentatia realizata, evolutia
cercetarilor in domeniu, cerintele coordonatorului stiintific, exigentele si importanta temei
etc. Eliminarea se impune atunci cand informatiile despre subiect abunda si/sau se
suprapun si sunt deja extrem de cunoscute. Addugirile sunt necesare pentru argumentarea
opiniilor exprimate si consolidarea textului si a concluziilor. Reorganizarea este o
activitate necesara spre finalul lucrarii cu scopul stabilirii structurii finale, in functie de
datele si informatiile prezentate, de succesiunea logica a demersului stiintific. Substituirea
nu inseamna eliminarea sau inlocuirea unor texte cu altele, ci mai degraba identificarea

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal
nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro



\\\\ %}

\)
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

Facultatea de @ School of
Drept Law

+4-0372-120128 | fdrept@rau.ro +4-0372-120128 | fdrept@rau.ro

informatilor si argumentelor care sustin cercetarea si renuntarea la cele de prisos sau la
cele arhicunoscute si mai putin necesare in construirea textului.

Unele lucrari de licenta au un caracter teoretic mai accentuat, iar altele mai aplicativ,

in functie de tema tratatd putind fi inserate in cuprinsul acestora decizii de speta.
Jurisprudenta va fi integratd in explicatiile teoretice, acolo unde ceea ce a decis respectiva

instantd de judecata are legatura cu textul explicat si cu pozitiile teoretice expuse.

>

>

2.3. Recomandari si sugestii
Redactarea lucrarii trebuie sd respecte dreptul la citare, pentru a evita situatiile de
insusire, fard drept, in tot sau in parte, a calitatii de autor al unei opere apartinand
altuia; Acolo unde preluarea textului se realizeaza, fara vreo interventie din partea
studentului, delimitarea textului preluat se va face prin ghilimele. Daca textul preluat
este prelucrat, dar fard a se schimba sensul ideii exprimate de autorul operei respective,
la sfarsitul paragrafului respectiv se va introduce nota de subsol.
Sa reprezinte o abordare stiintifica bazata pe studiul literaturii de specialitate si al
practicii judiciare dezvoltate in materie, aferente tematicii de cercetare stabilite
Tmpreuna cu cadrul didactic coordonator;
Sa aiba in vedere o dimensionare a stadiului cunoasterii in sfera de cercetare asumata
de citre student. In ansamblul siu, lucrarea si reprezinte preponderent o abordare
conceptuala a tematicii studiate, precum si directiile de cercetare existente in aria de
studiu;
Sa prezinte concluziile generale ce pot fi identificate pe baza studiului realizat, precum
si perspectivele de cercetare existente.
Sa reprezinte o abordare stiintifica bazata preponderent pe analiza normelor de drept
pozitiv incidente in domeniul de cercetare asumat de catre student;
Se recomanda o abordare sistematicd si comparativd a situatiilor existente sau
potentiale in domeniul de cercetare ales;
La nivelul acestui tip de lucrare, contributia studentului poate fi realizatd prin
identificarea elementelor comune sau de diferentiere a situatiilor analizate, generand pe
baza acestora ipoteze de cercetare, a caror argumentare faptica este necesara;
Lucrare bazatd pe o simpla ilustrare a unor situatii practice, oricat de relevante ar fi
acestea, nu poate face dovada unei cercetari stiintifice, a carei metodologie de cercetare
are la baza studiul jurisprudentei existente, a tendintelor acestora, dar si cu identificarea
solutiilor divergente;
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» Lucrarea trebuie finalizatd cu expunerea unor concluzii, dar si a unor sugestii de
reglementare (propuneri de lege ferenda) in materia cercetata.

» Indiferent de tipologia lucrarii alese, realizarea unei astfel de activitati se va derula sub
directa si permanenta indrumare a cadrului didactic coordonator.

La nivelul unei lucrari de diploma se recomanda respectarea urmatoarei

STRUCTURI:
Abrevieri:

alin.
apud.
art.

B. Of.
C.
C.civ.
C. com.
C. Jud.
CJCE
CJUE
C. pen.

C. pr. pen.

cf.

col. civ.
C. Ap.
Cas.
CC

CPI
CSJ
dec.

dec. civ. (pen.)

D.

D.L.
Digesta
Dreptul
ed.

Ed.

alineat

citat dupa

articol

Buletinul Oficial, Partea |

contra

Codul civil

Codul comercial

Revista ,,Curierul Judiciar” — serie noua
Curtea de Justitie a Comunitatilor Europene (Luxembourg)
Curtea de Justitie a Uniunii Europene
Codul penal

Codul de procedura penala

a Se compara cu

colegiul civil

Curtea de Apel

[nalta Curte de Casatie si Justitie a Romaniei
Curtea Constitutionala

Curtea Penala Internationald

Curtea Suprema de Justitie (1990-2003)
decizia

decizia civila (penald) etc.

Decret

Decret-lege

Corpus Juris Civilis

Revista Dreptul — serie noua

editie

Editura
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eod. loc.eodem loco, ,,in acelasi loc”
et alii si altii (altele)
ex. (de) exemplu
etc. etcaetera (,.51 celelalte”)
fr. francez
g. german
H.G. Hotararea Guvernului Romaniei
HCM Hotararea Consiliului de Ministri
Ibidem in acelasi loc
idem acelasi autor
infra mai jos
iccl [nalta Curte de Casatie si Justitie
Jud. Judecatoria
loc. cit. locul citat
M. Of. Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |
n.a. nota autorului
n.n. nota noastra (a autorului)
nr. numarul
0.G. Ordonanta Guvernului
O.U.G. Ordonanta de urgenta a Guvernului
op. cit. opera citata
p. pagina
p.N. paranteza noastra
par. paragraful
passim n diverse locuri
pt. pentru
pct. punctul
Plen TS Plenul Tribunalului Suprem
PR ,Pandectele romane” — Repertoriu de jurisprudenta, doctrina si legislatie
RDC ,,Revista de drept comercial” - serie noua
RDP ,Revista de drept penal”
RRA ,Revista romana de arbitraj”
RRD ,Revista romana de drept”
RRDA ,Revista romana de drept al afacerilor”
RRDM ,,Revista romana de dreptul muncii”
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RRDP ,Revista romana de drept privat”
S. CiV. sectia civila
S. com. sectia comerciala
s. cont. adm. sectia contencios administrativ
SCJ Revista ,,Studii si cercetari juridice”
Studia Revista ,,STUDIA Universitatis Babes-Bolyai” — Series lurisprudentia
S.U. Sectiile Unite
sent. civ. (pen.) sentintd civila (penald) etc.
s.n. sublinierea noastra
S. pen. sectia penala
supra mai sus
T. Tribunalul
TJ Tribunalul judetean
TMB Tribunalul Municipiului Bucuresti
T. pop. rai. Tribunalul popular al raionului
T. reg. Tribunalul regional
TS Tribunalul Suprem
urm. urmatoarele
VS. versus, ,,contra”
vol. volumul

Capitolul I. Titlul primului capitol (titlul capitolului se scrie cu majuscule); acesta
este un capitol introductiv In tratarea materiei, de pildi ASPECTE GENERALE S$I
COMUNE...

1.1. Aspecte generale (denumirea subcapitolelor se scrie cu litere mici, dar
bolduite)

1.1.1. ........ (daca este cazul si se scrie, de asemenea, cu litere mici, dar
nebolduite)

1.2. Aspecte comune

13

Capitolul I1. Titlul celui de al doilea capitol (este capitolul central al lucrarii, unde
se examineaza tema propriu-zisa a lucrarii)

2.1.

2.2.

2.3 s
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Capitolul 111. EXPLICATII COMPLEMENTARE (daca este cazul si se vor avea
in vedere, In general, legaturile materiei cercetate cu altele inrudite, din aceeasi disciplind
ori din altele conexe — abordare usor pluridisciplinara a materiei cercetate; de pilda, studiul
unei norme penale nu va fi conturat pe deplin, daca nu se expun si cateva idei in legatura
cu implicatiile procesuale ale acesteia ori modul in care aceasta devine din virtuala
efectiva prin intermediul procedurii penale)

3.1

3.2.

33,

Capitolul IV PRECEDENTE LEGISLATIVE SI SITUATII TRANZITORII
4.1. Precedente legislative
4.2. Situatii tranzitorii

Capitolul V ELEMENTE DE DREPT COMPARAT

Capitolul VI CONCLUZII SI PROPUNERI DE LEGE FERENDA
Bibliografie

Se recomanda o dimensionare optima a structurii unei lucrari astfel incat sa se evite,
pe de o parte segmentarea excesiva a materialului elaborat, iar pe de alta parte, realizarea
unor capitole supradimensionate. Un numar de 4-5 capitole poate fi apreciat ca fiind
optim.

Capitolele incep pe pagina noua.

Subcapitolele (sectiunile) vor continua pe pagina pe care s-a finalizat subcapitolul
anterior.

Daca demersul stiintific este unul cu caracter preponderent practic, atunci se impune
precizarea distincta si clara a etapelor parcurse pentru realizarea efectiva a lucrarii.

Esenta si confinutul cercetarii derulate de catre student trebuie sa se regaseasca la
nivelul fiecarui capitol din cadrul lucrarii.

Capitolul care se refera la aspecte de drept comparat si propuneri de lege ferenda,
trebuie sa prezinte solutiile legale ce ar putea servi drept sursa de inspiratie pentru
legiuitorul roman, dar si unele lucrari de specialitate ori decizii jurisprudentiale ale
instantei supreme din tara respectiva, in general din tari ale Uniunii Europene.
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Ultimul capitol al lucrarii se recomanda a fi alocat formularii concluziilor cercetarii
intreprinse, precum si propunerile initiate de student, ca urmare a sintezei si rezultatelor
conturate.

Lucrarea de licenta trebuie sa aiba la baza o documentare solida, reala, autentica si
relevantd regasita la nivelul referintelor bibliografice. Pentru identificarea si utilizarea
bibliografiei sau a referintelor bibliografice se recomanda urmatoarele aspecte:

> utilizarea unor surse de documentare autentice si reale;

» 1n cadrul referintelor bibliografice se recomanda ca articolele stiintifice publicate
in literatura de specialitate sa beneficieze de o pondere semnificativa,

» se apreciaza ca fiind o conditie minimala pentru asigurarea unui demers
stiintific mediu, ca referinfele bibliografice prezentate la finalul lucrdrii sa se
regaseasca integral in textul materialului elaborat;

» nu este admis la nivelul bibliografiei existenta unor referinte a caror utilizare nu
poate fi identificata in textul lucrarii.

In vederea asigurdrii unui nivel stiintific semnificativ se recomandi ca ponderea
tipului de referinte bibliografice in totalul acestora sa fie astfel:

» minimum 50% legislatie, tratate, manuale, monografii;

» minimum 20% articole, studii si alte publicatii de specialitate din tara si
strainatate;

» maximum 25% practica judiciara si studii de caz;

» maximum 5% articole publicate in volume ale conferintelor stiintifice nationale si
internationale (comunicari stiintifice, teze de doctorat, materiale distribuite Tn
cadrul workshop-urilor etc.).

Daca se considera oportun atasarea la o astfel de lucrare a unor anexe, care vin in

sprijinul sustinerii demersului stiintific intreprins, se recomandd ca ponderea acestora
raportatd la numarul total de pagini al lucrarii sa fie maximum 10%.

Tehnici de redactare a lucrarii

Redactarea lucrarii de diploma trebuie realizata astfel incéat sa reflecte caracterul
stiintific al acesteia. In acest sens este recomandabil a se respecta urmitoarele reguli de
editare:

1. TITLUL CAPITOLULUI (14 pt. bold, capitals, center/left)

(12 pt. pentru notele de subsol)

1.1. TITLUL SUBCAPITOLULUI (14 pt.bold, capitals, left)
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Fiecare subcapitol trebuie sa aibd o structurd clard, delimitatd prin subpuncte
distincte. Textul unui capitol, respectiv subcapitol trebuie sa fie impartit in paragrafe
separate printr-un rand liber.

Se recomanda ca lungimea maxima a unei lucrari sa fie de 70-80 pagini, inclusiv
anexele, cu un format prezentat mai jos. (14 pt)

Formatul pagini: Format pagina: A4 (97x210)

» Margini: top 2.54 cm, bottom 2.54 cm, left 3.5 cm, right 1.5 cm, gutter O pt,

header 1.27 cm, footer 1.27 cm.

» Font: Times New Roman, size 14, line space: 1,15 lines, justified. Nu se accepta

ca un text sa fie editat cu efecte vizuale (de natura grafica).

» Pentru intregul text cuprins Tn lucrare se va utiliza acelasi tip de bullets pentru a

puncta sau enumera diverse elemente.

Titlurile capitolelor trebuie sa fie numerotate continuu, iar subcapitolele vor fi
numerotate in functie de numarul capitolului, fara insa a utiliza mai mult de 4 cifre pentru
numerotarea acestora (de exemplu, 1.2.1.1.).

(14pt)

Numerotarea paginilor se va realiza continuu, incepind cu numaérul 1, pe
prima pagina a primului capitol. La fel notele de subsol.

(14pt)

Pentru referintele bibliografice se va utiliza sistemul mentionat mai jos.

(14pt)

Pentru a face referire la o sursa bibliograficd in ansamblul ei, se vor preciza in
cadrul textului: numele autorului, denumirea lucrarii, editia (daca este cazul), editura,
localitatea de editare, anul publicarii, pagina. Daca in cuprinsul lucrarii se fac mai multe
referiri la aceeasi sursa bibliografica, dupd prima citare se vor mentiona: autorul lucrarii,
op. cit., pag.

(12pt)

CONCLUZII (14 pt, bold, capitals, left)

Toate lucrarile de licenta trebuie sa fie elaborate si redactate cu multa acuratete.

(14pt)

REFERINTE BIBLIOGRAFICE (14 pt, bold, capitals, left) trebuie sa contina doar
acele surse bibliografice citate 1n text, iar ordonarea lucrarilor se face alfabetic, dupa numele
autorului. Daca sunt mai multi autori fara un coordonator se poate utiliza varianta celor trei

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal
nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro



\\\\ %}

\)
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

Facultatea de @ School of
Drept Law

+4-0372-120128 | fdrept@rau.ro +4-0372-120128 | fdrept@rau.ro

stelute * * *, dupa care se insereaza titlul lucrarii. Daca lucrarea are un coordonator, trecut pe
foaia de titlu, se va consemna numele acestuia, cu precizarea coord., in paranteza. (14 pt)

SE INTERZICE realizarea urmatoarelor elemente la nivelul redactarii lucrarii:

crearea unei coperte care nu corespunde standardelor enuntate anterior sau exemplului de
mai jos;

» inserarea de elemente grafice (imagini, schite, desene, emoticons, etc.) care nu
contribuie la o mai buna intelegere a textului scris, ori prezintd un caracter
neadecvat, chiar hazliu,

> folosirea unui altfel de tip de caractere, decét cel prezentat anterior pentru textul
lucrarii (exceptand titlurile, subtitlurile si alte elemente similare);

» utilizarea altui sistem de identificare a referintelor bibliografice neacceptat in
metodologia si practica cercetarii stiintifice.

In ceea ce priveste structura de redactare a unei lucriri mentionam urmitoarele:
e structura grafica a lucrarii trebuie sa fie aceasta:

» pagina de coperta;

» pagina interioara, aferenta copertei interioare;

» pagina cuprinsului;

» pagina cu lista abrevierilor;

» pagina cu lista figurilor, graficelor si tabelelor;

» pagini aferente textului efectiv al referatului, respectdnd structura mentionata.
Lucrarea de licenta se va tipari pe coli format A4, doar pe o singura fata a acesteia.

I1l. METODE SI TEHNICI DE SUSTINERE A LUCRARII LA NIVELUL
COMISIEI DE EVALUARE

Rezultatele activitatii de cercetare a studentilor, concretizate prin lucrarea de licenta
este supus analizei si dezbaterilor la nivelul comisiei de licenta.
Pentru depunerea lucrarii in vederea sustinerii se recomanda respectarea
urmatoarelor reguli:
» Structura lucrarii este propusa de catre student si supusa analizei coordonatorului
stiintific;
» Dupa elaborarea si redactarea efectiva a lucrarii aceasta este depusa spre analiza

coordonatorului stiintific;
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> In vederea depunerii lucrarii la secretariatul facultitii, pentru a putea fi sustinuti
in fata comisiei, trebuie sa existe acordul coordonatorului stiintific;

» Lucrarea de diploma sau disertatic se depune la secretariatul facultatii in
termenul anuntat de catre decanatul facultatii;

» Studentul va depune la secretariat un exemplar din lucrare, in format tiparit si
electronic (pe CD).

» Coordonatorul stiintific isi rezerva dreptul de a nu accepta pentru sustinere o
lucrare care nu a respectat regulile si normele din prezenta lucrare, in cerintele
catedrelor si exigentele cadrului didactic.

» La sustinerea lucrarii in fata comisiei se va respecta urmatoarea procedura:

- La momentul indicat de catre seful de comisiei, studentul va sustine efectiv
lucrarea.

- Timpul alocat pentru sustinerea lucrarii este de maximum: 15 min.;

- Dupa sustinerea acesteia de catre student, se aloca 5 min. pentru notarea
intrebarilor venite din partea membrilor comisiei;

- Timpul alocat pentru raspunsurile studentului la intrebarile primite este de
maximum 10 min.;

- Dupa raspunsurile acordate de student comisia are abilitatea de a face
discutii, aprecieri si analiza critica constructiva aferenta lucrarii prezentate;

- La finalul acestor discutii, fiecare membru al comisiel acorda o nota, media
finald a probei reprezentaind media notelor acordate de membrii comisiei.
Stabilirea notei se realizeaza in prezenta tuturor membrilor comisiei.

Pentru stabilirea notei se vor avea in vedere urmatoarele criterii de evaluare:

Complexitatea, nivelul continutului stiintific al lucrarii;

Capacitatea de sinteza si gradul de competentd dovedit de catre student;

Structura lucrarii analizate;

Valoarea si relevanta referintelor bibliografice studiate;

Existenta metodologiei de cercetare si a motivatiei cercetarii;

Valoarea rezultatelor obtinute ca urmare a cercetarii desfasurate;

Capacitatea de a prezenta in fata membrilor comisiei lucrarea elaborata;

Gradul si capacitatea de a raspunde la toate intrebarile adresate de membrii

comisiei;

9. Respectarea prevederilor prezentului ghid si a cerintelor formulate de catedre si
cadrele didactice coordonatoare.
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COPERTA LUCRARII DE LICENTA

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ROMANO - AMERICANA
FACULTATEA DE DREPT

LUCRARE DE LICENTA
(DISCIPLINA) .......cu......

COORDONATOR STIINTIFIC:
Grad didactic, nume, prenume

ABSOLVENT:
Nume, initiala tatalui, prenume

Bucuresti
2023
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PRIMA PAGINA

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ROMANO - AMERICANA
FACULTATEA DE DREPT

DISCIPLINA:

TEMA LUCRARII:

COORDONATOR STIINTIFIC:
Grad didactic, nume, prenume

ABSOLVENT:
Nume, initiala tatalui, prenume

Bucuresti
2023

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66 | Operator date cu caracter personal
nr.32853/2014
rectorat@rau.ro | www.rau.ro



