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GHID DE PRACTICA
Programul de studii universitare de licenta:

ECONOMIE SI AFACERI INTERNATIONALE (EAI)

Studentii din anul Il al programului de studii de licenta Economie si Afaceri Internationale trebuie

sd efectueze practica de profil pentru disciplina Practica de specialitate, a carei evaluare se realizeaza prin
colocviu. Conform structurii anului universitar 2020-2021, practica se va desfasura in perioada 17.05.2021-
06.06.2021 timp de 3 saptamani consecutive sau intr-o alta perioada, ce va fi stabilita de comun acord intre
facultate si baza de practica respectiva. Nota la colocviul de practica intrd in conditiile de promovare a
anului de studiu si in calculul mediei anului II.

Practica de specialitate se desfagsoara in departamentele functionale (birouri/servicii/directii

economice) din cadrul diferitelor tipuri de organizatii, pe baza conventiilor de practica semnate de citre
conducerea acestora cu Facultatea de Studii Economice Europene si se va finaliza cu realizarea, de catre
studenti, a unui Raport de Practica.

Obiectivele activitatii de practica sunt:

Cunoasterea, de catre studenti, a activitatilor, a modului de organizare, functionare, management si
relationare cu mediul extern al diferitelor tipuri de organizatii (economice, sociale, administrative
etc.) In care acestia vor putea lucra dupd absolvire;

Intelegerea, aprofundarea cunostintelor teoretice prin exemplele practice, problemele concrete si
solutiile identificate de specialistii din cadrul firmelor;

Formarea abilitatilor si a capacitatii practice a studentilor de a lucra in echipe, de a-si asuma
responsabilitati, de a respecta termene, de a comunica, chiar de a inova, de a propune solutii
personale la diverse probleme concrete;

Formarea unei idei, a unei optiuni privind tema lucrarii de licentd pe care o va realiza.

Studentii la studii universitare de licenta EAI trebuie sa opteze, pana la termmenul stabilit si comunicat in
cadrul facultatii, pentru unul din urmatoarele modalitati de desfasurare a practicii de profil:

La locul de munci; In acest caz, studentul va prezenta la colocviu Adeverinta de salariat, emisa
de organizatia la care lucreaza si Caietul de Practica;

La o organizatie, societate/institutie — baza de practicad gasita de student pe cont propriu, Cu care
a semnat Conventia de Practica data de facultate. Este obligatoriu ca baza de practica sa fie o
organizatie privatd sau publica, economica sau non-profit dar care sa permita studentului activitati
de practica conform specializarii si domeniului de licentd. Daca baza de practicd nu urmareste un
profil de activitate potrivit specializarii, conventia de practica nu va fi formalizatd de decanat iar
organizatia respectiva nu va fi acceptata ca baza de practica. Practica se desfasoarda pe durata a
minim 3 sdptdmani, de reguld in perioada de 3 saptamani Tnainte de sesiune de examene din vara.
Tn acest caz, la colocviu, studentul va prezenta Conventia de practicd, Adeverinta de la
societatea/institutia unde a efectuat stagiul de practica si Raportul de practica. Daca, in urma
conventiei cu facultatea, perioada de trei saptamani de practicd este stabilitd in timpul verii, In
perioada care urmeaza colocviului de practica din sesiunea de vara, studentul se va prezenta la
colocviul de practica din sesiunea de toamna, cu toate documentele necesare.
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e La o baza de practica alocata de catre facultate, daca studentul opteaza pentru aceasta modalitate.
In acest caz activitatea de practica se va desfasura conform calendarului stabilit de facultate, Tn
colaborare cu parteneri din mediul social si de afaceri, va urmari cerintele prestabilite de facultate
si agreate impreund cu acestia. Studentul va prezenta, la colocviu, Adeverinta de efectuare a
stagiului si Raportul de practica.

e Lafacultate, sub directa coordonare a profesorilor desemnati si specializati intr-o tematica stabilita
si anuntati studentilor pentru desfisurarea activititii de practici. In acest caz, profesorul
coordonator va intocmi o situatie centralizatoare privind prezenta si activitatea desfasuratd de
studenti, precum si 0 notd de apreciere a acestora.

Observatie: Studentii care nu au optat pentru una dintre aceste modalitati de desfasurare a practicii
pand la termenul limita stabilit si comunicat de facultate, vor fi repartizati automat la un loc de practica
organizat sau supervizat in mod direct de facultate.

Raportul de practica se intocmeste de student in timpul deruldrii activitatii de practica, va avea circa 6 -
10 pagini si va contine 3 parti distincte:
1) Studiul de documentare si analizid a societatii |la care s-a efectuat stagiul de practica, ce va
cuprinde:

a)

b)

d)

Prezentarea companiei/institutiei (date de identificare; sediu; forma de organizare; statut;
istoric; etc.)

Nota: Se studiaza actul de constituire (statut, lege de infiintare, alte documente de atestare).
Caracteristici generale ale companiei/institutiei (obiect de activitate; organigrama; date de
personal privind numarul, structuri organizatorice, fise de post, atributii, relatii cu alte structuri
interne/externe; fluxuri tehnologice cu activitati si succesiunea lor, indicatori economici cu date
numerice, grafice, statistici comparative etc.)

Nota: Se studiaza organigrama, Regulamentul de Organizare si Functionare, Regulamentul
de Ordine Interioara, Fisele de posturi.

Studiul sistemului de conducere (structuri de conducere cu atributii/metode/responsabilitati;
sistemul de management al calitatii; regulamente de ordine/functionare etc.).

Studiul sistemului informational al companiei/institutieir (documente utilizate in evidenta
economica si circuitul acestora, prelucrari specifice acestora).

Nota: Se studiaza documentele de evidenta economica din cadrul unei anumite activitati/
compartiment organizatoric: formd, continut informational, circuitele acestora, prelucrari
efectuate asupra datelor, responsabilitafi.

2) Prezentarea (descrierea) activitatilor de specialitate desfasurate de student pe parcursul stagiului
de practicd. Activitatile de specialitate trebuie corelate cu specificul studiilor urmate — economie si
afaceri internationale.

3) Bibliografie (documentatie, carti, articole etc. — referite si/sau utilizate pentru realizarea raportului).

Adeverinta de salariat are formatul specific organizatiei la care studentul lucreaza si respecta legislatia in

vigoare.

Adeverinta de efectuare a stagiului de practica este emisa de organizatia care este baza de practica si trebuie
sa contina in mod obligatoriu informatiile necesare: numele studentului, perioada in care a efectuat stagiul
de practica si intervalul orar zilnic (cu total 90 ore: 3 saptamani x 5 zile x 6ore/z1). Adeverinta este semnata
de reprezentantul legal al organizatiei respective.
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Colocviul de practica se sustine in fata comisiei stabilite, care va lua in considerare atat prezentarea
studentului privind activitatea desfasurata in perioada de practica, cat si toate documentele cerute, dupa caz,
si va acorda nota de evaluare pentru disciplina Practica de specialitate.

Studentii gasesc pe site-ul Universitdtii conventia de practica, formular care le va fi necesar in
relatia cu baza de practica.

Decan,
Lect univ dr Botezatu Mihai Alexandru
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