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GHID - PRACTICA DE SPECIALITATE

Studentii din cadrul programelor de licenta trebuie sa efectueze practica de profil pentru disciplina Practicd de

specialitate, timp de 3 saptamani, in societati/institutii cu profil din domeniul in care se incadreaza studiile

universitare urmate.

Toti studentii la studii universitare de licenta trebuie sa opteze pentru tipul de practica pe care o vor desfasura,

pana la termenele stabilite la nivel de facultate.

Studentii la studii universitare de licentda pot opta in principiu pentru una dintre urmatoarele variante de

desfasurare a activitatii de practica de specialitate:

1)

2)

3)

La locul de munca — caz in care la colocviu vor prezenta adeverinta de salariat si raportul de practicd. Exista
posibilitatea de prezentare a documentelor la colocviul de practica din sesiunea de examene din vara anului
universitar curent sau la cel din sesiunea de examene de toamna din anul universitar curent.

La o societate/institutie — baza de practica gasita de student pe cont propriu, timp de minim 3 saptamani,
in principiu perioada de 3 saptdmani dinainte de sesiunea de examene de vara din anul universitar curent.
Tn acest caz, la colocviu se va prezenta conventia de practicd, adeverinta de la societatea/institutia unde s-
a efectuat stagiul de practica si raportul de practicd. Exista posibilitatea ca perioada de trei saptamani sa
acopere zile ulterioare colocviului de practica din sesiunea de vara, caz in care documentele trebuie
prezentate la colocviul de practica din septembrie.

La o baza de practica — alocati automat de citre facultate. Tn acest caz activitatea de practics se va desfisura
exclusiv la termenele anuntate de facultate, in cooperare cu parteneri din mediul de afaceri, si va urmari
elemente prestabilite si cerinte agreate cu acestia. Dupd termenul limitd dedicat optdrii privind modalitatea
de practicd, promovarea acestei discipline se va face in acest caz numai prin participare si indeplinirea
cerintelor stabilite de facultate pentru activitatea de practicd unde este alocat studentul —in caz contrar se
va considera restantd. Notarea 1n aceste cazuri se face numai la colocviul de practica din sesiunea de
toamna — studentii nu mai trebuie sa prezinte alte adeverinte/raport de practica.

Raportul de practica are in general 6 - 10 pagini si contine (orientativ) 5-6 capitole distincte:

1)
1)

Prezentarea companiei/institutiei (date de identificare; sediu; forma de organizare; statut; istoric; etc.)
Caracteristici generale ale companiei/institutiei (obiect de activitate; organigrama; date de personal privind
numarul, structuri organizatorice, fise de post, atributii, relatii cu alte structuri interne/externe; fluxuri
tehnologice cu activitati si succesiunea lor, sarcini de baza; indicatori economici cu date numerice, grafice,
statistici comparative etc.)

1) Studiul sistemului de conducere (structuri de conducere cu atributii/metode/responsabilitati; sistemul de

management al calitatii; regulamente de ordine/functionare etc.)

IV) Studiul sistemului informational al companiei/institutiei (schema circuitelor si fluxurilor informationale,

documente utilizate in evidenta economica, proceduri utilizate Tn prelucrarea documentelor, analiza
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sistemului actual si si identificarea eventualelor neajunsuri/puncte critice in functionarea sistemului actual;
directii/propuneri de perfectionare a sistemului actual etc.)

V) Prezentarea activitatilor de specialitate desfasurate pe parcursul stagiului (tabel cronologic) si, in cazul in
care s-a lucrat si la un anumit program/cod sursa si este posibild preluarea acestuia din punct de vedere al
confidentialitatii, atasarea codului sursa respectiv.

VI) Bibliografie (documentatie, carti, articole etc. — referite si/sau utilizate pentru realizarea raportului).

Adeverinta de salariat este reglementata prin legislatia in vigoare, se va lua in considerare formatul emis de
compania/institutia respectiva.

Adeverinta de practicad trebuie sa fie conforma cu sablonul din Anexa-1 (chiar dacd formatul poate diferi usor,
aceasta trebuie sa cuprinda obligatoriu elementele mentionate in sablon).

Tn cazuri speciale, daci studentul nu reuseste s isi asigure pe cont propriu desfisurarea activititii de practic3, in
conformitate cu variantele de mai sus, facultatea va organiza, impreuna cu parteneri institutionali din mediul de
afaceri, activitati de practica.

Nota obtinuta la colocviul pentru disciplina Practicd de specialitate se trece in catalog, neindeplinirea conditiilor de
mai sus sau absenta documentelor necesare ducand automat la inregistrarea ca restantd pentru studentul in cauza.

Decan, Facultatea de Informatica Manageriala
Alexandru Tabusca, conf.univ.dr.
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Anexa-1 — Model adeverinta de practica

Nr. inregistrare: NEEIANAA

ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste ca studentul: ,

a efectuat stagiul de practica in cadrul: , in perioada:

n perioada respectivd, studentul a efectua 90 ore de practics (~6 ore/zi).

Avand in vedere punctualitate, disciplina si gradul de Tnsusire a cunostintelor practice, propunem
acordarea notei (In cifre si litere, numar intreg din intervalul 1 - 10).

S-a eliberat prezenta pentru a ii servi la colocviul de practica din cadrul Facultatii de Informatica
Manageriala a Universitatii Romano-Americane.

_'

(nume, prenume, semnatura, stampila)
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